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บริษทั ปตท. จ ากดั (มหาชน) 

ขั้นตอนการด าเนินงาน 
(Procedure) 

ข้อมูลเอกสารฉบับล่าสุด (Latest Revision Document Information) 

รหัสเอกสาร 
(Doc. Code) 

P-ผทต.-0405 
หน่วยธุรกจิ 
(BU) 

TSO 
หน่วยงาน 
(Dep. / Div.) 

ผทต. 

ช่ือเอกสาร 
(Doc. Title) 

ระบบอนุญาตท างาน 
สถานะ 
(Status) 

ประกาศใช ้

ประกาศใช้คร้ังที่ 
(Revision) 

5 
วนัทีป่ระกาศใช้ 
(Declaration Date) 

15/12/2566 
จ านวนหน้า 
(Pages) 

49 

ระดับการประกาศใช้เอกสาร 
(Release Level) 

PTT 
ระดับการบังคับใช้เอกสาร 
(Apply Level) 

 

 
ระบบการจัดการ ปตท. (PIMS) 
2 

ล าดับ ประเภทข้อก าหนด 
(Requirement Type) 

ข้อก าหนด 
(Requirement) 

ช่ือข้อก าหนด  
(Requirement Name) 

1 Related B.3.1.5 ระบบอนุญาตท างาน (Permit to Work)  

 
ระบบ/มาตรฐานทีเ่กี่ยวข้อง (Related System/Standard) 
2 

ล าดับ ระบบ/มาตรฐาน
(System/Standard) 

ข้อก าหนด  
(Requirement) 

1 ISO 45001 : 2018 8.1 การวางแผน และการควบคุมการด าเนินการ (Operational planning and control) 

 
เอกสารที่เกีย่วข้อง  
2 

ล าดับ ประเภทเอกสาร รหัสเอกสาร ช่ือเอกสาร 
1 P-ขั้นตอนการ

ด าเนินงาน 
P-ผทต.-1408 Compressor Station Log Out Tag Out (LOTO) Work Permit 

2 S-เอกสารสนบัสนุน S-ผทต.-02-0002 JSA guideline 
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ส่วนที ่1 ล าดับการด าเนินการเกีย่วกบัเอกสาร (Document Flow)  

2 

ล าดบั การด าเนินการ โดย ต าแหน่ง หน่วยงาน วนัทีด่ าเนินการ 
1 ผูจ้ดัท าเอกสาร น.ส.ปาริฉตัร ชิวปรีชา วศิวกรอาวโุส วท.วรต. 21/11/2566 
2 ผูท้บทวนเอกสาร นายอคัรเดช พงษศ์กัด์ิ ผูจ้ดัการส่วนวศิวกรรม

ระบบท่อส่งก๊าซ 
วท.วรต. 21/11/2566 

3 ผูท้บทวนเอกสาร นายอ านวย วงษพ์านิช ผูจ้ดัการฝ่ายวศิวกรรม
และบ ารุงรักษาระบบท่อ
ส่งก๊าซธรรมชาติ 

วรต. 04/12/2566 

4 ผูอ้นุมติัเอกสาร นายประกอบ เบญจศิริลกัษณ์ ผูช่้วยกรรมการผูจ้ดัการ
ใหญ่ระบบท่อส่งก๊าซ
ธรรมชาติ 

ผทต. 14/12/2566 

5 ผูป้ระกาศใชเ้อกสาร tso_document_control  ปว.บสต. 15/12/2566 

 

ส่วนที ่2 บันทกึการเปลีย่นแปลงแก้ไขเอกสาร (Document Edition Record)  

2 

ล าดับ 
(No.) 

หน้าที่ 
(Page) 

รายละเอยีดการแก้ไขโดยย่อ 
(Edition Detail) 

แก้ไขโดย 
(Editor) 

1 1 เพ่มิเติมความเช่ือมโยงระหวา่งใบอนุญาตอบัอากาศ กบัใบตรวจวดั
ปริมาณออกซิเจน และบนัทึกเวลาฯ 

น.ส.ปาริฉตัร ชิวปรีชา 

2 28 เพ่มิรายละเอียด Gulidline งานบ ารุงรักษาโดยพนกังานสายงาน
ระบบท่อ งานใดตอ้งขออนุญาตท างาน 

น.ส.ปาริฉตัร ชิวปรีชา 

3 1 แกไ้ขเอกสาร : เพ่ิมเติมใบอนุญาตท างานกบัไฟฟ้า,  แกไ้ขค าผิด, 
ปรับเง่ือนไขเวลาการขออนุญาตล่วงหนา้ 

น.ส.ปาริฉตัร ชิวปรีชา 

4 5 เพ่ิมรายการกฎหมายอา้งอิง น.ส.ปาริฉตัร ชิวปรีชา 
5 9 เพ่ิมเติมผูท่ี้ไดรั้บมอบหมาย เป็นผูต้รวจติดตามในพ้ืนท่ีท่ีไม่มี

ต าแหน่ง SSO 
น.ส.ปาริฉตัร ชิวปรีชา 

6 16 เพ่ิมรายการเอกสารท่ีตอ้งใชใ้นการขออนุญาตท างานอบัอากาศ น.ส.ปาริฉตัร ชิวปรีชา 
7 19 เพ่มิรายการเอกสารท่ีตอ้งตรวจสอบในการท างานอบัอากาศ น.ส.ปาริฉตัร ชิวปรีชา 
8 1 เหตผุลในการด าเนินการ : ปรับ flow ขั้นตอนการอนุญาตท างาน 

และทบทวนขอ้มูลเพ่ิมเติมรายละเอียดการขอใบอนุญาตแต่ละ
ประเภท 

น.ส.ปาริฉตัร ชิวปรีชา 

9  เหตผุลในการด าเนินการ : เหตุผลในการด าเนินการ : update การ
ยกเลิกใบอนุญาต ร้ือถอนนัง่ร้าน (scaffolding dismantle permit)/ 

นายพฤทธ์ิ ประเสริฐธรรม 
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ล าดับ 
(No.) 

หน้าที่ 
(Page) 

รายละเอยีดการแก้ไขโดยย่อ 
(Edition Detail) 

แก้ไขโดย 
(Editor) 

แกไ้ขใบอนุญาต LOTO/ เปล่ียน SSO เป็น จป. พ้ืนท่ี 
10  ปรับเพ่ิมขอ้ความ ชม.การท างาน ในแต่ละประเภทใบอนุญาต 

(ภาคผนวก) 
น.ส.ปาริฉตัร ชิวปรีชา 

11  เพ่ิมตวัอยา่งการขอ permit งาน ถอด turbine และงาน AC 
MITIGATION ในภาคผนวก 

น.ส.ปาริฉตัร ชิวปรีชา 

12  ปรับปรุงขอ้ความ• กรณีมีเหตุใดๆ ท่ีผูอ้นุญาต ไม่สามารถคลิก
อนุมติั หรืออนุมติัล่าชา้ แต่มีเหตจุ าเป็นท่ีตอ้งท างาน ตามแผน หรือ
มีเหตเุร่งด่วน เหตจุ าเป็น  ท่ีตอ้งเขา้ปฏิบติังาน (ภาคผนวก) 

น.ส.ปาริฉตัร ชิวปรีชา 

13  เพ่ิมความเช่ือมโยงเอกสารท่ีเก่ียวขอ้ง JSA Guildline และ 
Compressor Station Log Out Tag Out (LOTO) Work Permit 

น.ส.ปาริฉตัร ชิวปรีชา 

14  เพ่ิมขอ้ความเช่ือมโยงไปท่ี ระบบ work permit online น.ส.ปาริฉตัร ชิวปรีชา 
15  เหตผุลในการด าเนินการ : เพ่ิมเติมรายละเอียดเอกสารประกอบการ

ตรวจสภาพรถยนต ์ป้ันจัน่ รถยก เคร่ืองกลหนกั ใหส้อดคลอ้งกบั
ระบบ Work permit Online 
เพ่ิมเติมคุณสมบติัผูป้ฏิบติังานอา้งอิงค าสัง่แต่งตั้งส าหรับ
ผูป้ฏิบติังานท่ีเก่ียวขอ้ง 
เพ่ิมเติมรายละเอียดของใบรับรองเพ่ือแนบใหส้อดคลอ้งตาม
กฎหมาย 

น.ส.ปาริฉตัร ชิวปรีชา 

16  เช่ือมโยงไป list กฎหมาย ท่ีเก่ียวขอ้ง ตาม 
https://iclegal.pttplc.com/ 

น.ส.ปาริฉตัร ชิวปรีชา 

 

ส่วนที ่3 หน่วยงานทีเ่กีย่วข้อง (Related Division)  

2 

ล าดับ
(No.) 

หน่วยงาน 
(Division) 

ช่ือย่อหน่วยงาน 
 (Abbreviation) 

1 หน่วยบ ารุงรักษาท่อและอุปกรณ์ ปท.1-1 ปกต.1 
2 หน่วยปฏิบติัการและบ ารุงรักษาเคร่ืองมือวดัและระบบควบคุม ปท.1-2 
3 หน่วยบ ารุงรักษาท่อและอุปกรณ์ ปท.3-1 
4 หน่วยปฏิบติัการและบ ารุงรักษาเคร่ืองมือวดัและระบบควบคุม ปท.3-2 
5 แผนกบริหารศูนยป์ฏิบติัการเขต3 ผ.ปท.3-3 
6 แผนกบ ารุงรักษาท่อและอุปกรณ์ ผ.ปท.10-1 
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ล าดับ
(No.) 

หน่วยงาน 
(Division) 

ช่ือย่อหน่วยงาน 
 (Abbreviation) 

7 หน่วยปฏิบติัการและบ ารุงรักษาอุปกรณ์เคร่ืองมือวดัและสถานีเพ่ิมความดนั
ก๊าซ 

ปท.10-2 

8 แผนกบริหารศูนยป์ฏิบติัการเขต 10 ผ.ปท.10-3 
9 แผนกบ ารุงรักษาท่อ และอุปกรณ์ควบคุม สถานีชายฝ่ัง ผ.ปฝ.1 
10 แผนกปฏิบติัการสถานีชายฝ่ัง ผ.ปฝ.2 
11 แผนกบ ารุงรักษาท่อและอุปกรณ์ ผ.ปท.5-1 
12 หน่วยปฏิบติัการและบ ารุงรักษาอุปกรณ์เคร่ืองมือวดัและสถานีเพ่ิมความดนั

ก๊าซ 
ปท.5-2 

13 แผนกบริหารศูนยป์ฏิบติัการเขต 5 ผ.ปท.5-3 
14 แผนกบ ารุงรักษาท่อและอุปกรณ์ ผ.ปท.6-1 
15 หน่วยปฏิบติัการและบ ารุงรักษาเคร่ืองมือวดัและระบบควบคุม ปท.6-2 
16 แผนกบริหารศูนยป์ฏิบติัการเขต 6 ผ.ปท.6-3 
17 แผนกปฏิบติัการและบ ารุงรักษาท่อและอุปกรณ์ระบบวดัและควบคุม ผ.ปท.7-1 
18 แผนกบริหารศูนยป์ฏิบติัการเขต 7 ผ.ปท.7-2 
19 แผนกบ ารุงรักษาท่อและอุปกรณ์ ผ.ปท.8-1 
20 หน่วยปฏิบติัการและบ ารุงรักษาอุปกรณ์เคร่ืองมือวดัและสถานีเพ่ิมความดนั

ก๊าซ 
ปท.8-2 

21 แผนกบริหารศูนยป์ฏิบติัการเขต 8 ผ.ปท.8-3 
22 หน่วยบ ารุงรักษาท่อและอุปกรณ์ ปท.2-1 
23 หน่วยปฏิบติัการและบ ารุงรักษาเคร่ืองมือวดัและระบบควบคุม ปท.2-2 
24 แผนกบริหารศูนยป์ฏิบติัการเขต 2 ผ.ปท.2-3 
25 แผนกปฏิบติัการและบ ารุงรักษาท่อและอุปกรณ์ระบบวดัและควบคุม ผ.ปท.4-1 
26 แผนกบริหารศูนยป์ฏิบติัการเขต 4 ผ.ปท.4-2 
27 แผนกบ ารุงรักษาท่อและอุปกรณ์ ผ.ปท.9-1 
28 หน่วยปฏิบติัการและบ ารุงรักษาเคร่ืองมือวดัและระบบควบคุม ปท.9-2 
29 แผนกบริหารศูนยป์ฏิบติัการเขต 9 ผ.ปท.9-3 
30 แผนกบ ารุงรักษาท่อและอุปกรณ์ ผ.ปท.11-1 
31 หน่วยปฏิบติัการและบ ารุงรักษาอุปกรณ์เคร่ืองมือวดัและสถานีเพ่ิมความดนั

ก๊าซ 
ปท.11-2 

32 แผนกบริหารศูนยป์ฏิบติัการเขต 11 ผ.ปท.11-3 
33 แผนกบ ารุงรักษาท่อและอุปกรณ์ ผ.ปท.12-1 
34 หน่วยปฏิบติัการและบ ารุงรักษาเคร่ืองมือวดัและระบบควบคุม ปท.12-2 
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ล าดับ
(No.) 

หน่วยงาน 
(Division) 

ช่ือย่อหน่วยงาน 
 (Abbreviation) 

35 แผนกบริหารศูนยป์ฏิบติัการเขต 12 ผ.ปท.12-3 
36 หน่วยควบคุมระบบส่งก๊าซ กะ A บค.A บค. 
37 หน่วยควบคุมระบบส่งก๊าซ กะ B บค.B บค. 
38 หน่วยควบคุมระบบส่งก๊าซ กะ C บค.C บค. 
39 หน่วยควบคุมระบบส่งก๊าซ กะ D บค.D บค. 

 

ส่วนที ่4 ข้อมูลการฝึกอบรม (Training Information)  

2 

[ ] ไม่ตอ้งฝึกอบรม  เหตุผล  

[x] 
ตอ้งฝึกอบรม 
หน่วยงานท่ีเก่ียวขอ้ง 
(ในส่วนท่ี 3) 

หน่วยงาน  
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ส่วนที ่5 เนือ้หา (Detail) 

5.1) วตัถุประสงค์ (Objective) 
เพื่อใหมี้การควบคุมการปฏิบติังานและกิจกรรมท่ีมีความเส่ียงต่อพนกังานและระบบท่อส่งก๊าซฯ ใหก้าร

ท างานนั้นๆ มีความปลอดภยั และสอดคลอ้งกบักฎหมายและขอ้ก าหนดในดา้นความปลอดภยัในการท างาน 

5.2) ขอบข่าย (Scope) 
ระบบอนุญาตท างานใชค้วบคุมการปฏิบติังานในพื้นท่ีต่อไปน้ี 
5.2.1   สถานีควบคุมความดนัก๊าซ (Block Valve Station)  
5.2.2   สถานีควบคุมความดนัและวดัปริมาณก๊าซ (Metering Station หรือ Gate Station)  และสถานีเพิ่ม

ความดนัก๊าซธรรมชาติ ( Compressor Plant Station ) 
5.2.3    แนวท่อส่งก๊าซธรรมชาติรัศมีขา้งละ 3 เมตร หรือ 5 เมตร หรือตามท่ีปรากฏในป้ายเตือน หรือพื้นท่ี

ท่ีประกาศใหเ้ป็นเขตระบบโครงข่ายก๊าซธรรมชาติ 
5.2.4   บริเวณอาคารและพื้นท่ีศูนยป์ฏิบติัการชลบุรี, ศูนยป์ฏิบติัการระบบท่อเขต  1, 2, 3, 4, 5, 6, 7, 8, 9, 

10, 11,12 รวมถึงพื้นท่ีศูนยป์ฏิบติัการท่ีเกิดข้ึนในอนาคต 
5.2.5   บริเวณแท่นพกัท่อ (Riser Platform) และท่อส่งก๊าซธรรมชาติในทะเล ซ่ึงรับผดิชอบโดยฝ่าย

ปฏิบติัการระบบท่อส่งก๊าซฯ ในทะเล 
**หมายเหตุ  

ประเภทของงานทีต้่องขอ หรือไม่ต้องขอ work permit สามารถตรวจสอบ guideline ได้ทีภ่าคผนวก 8.1                     

ทั้งนี้โปรดพจิารณาเร่ืองความปลอดภัยในการท างานทั้งที่เกีย่วกบัพนักงาน และระบบท่อส่งก๊าซฯ เป็นส าคัญ 

5.3) เอกสารอ้างอิงทีอ่ยู่ภายนอกระบบ เช่น กฎหมาย (Reference) 

 5.3.1     API RP 500 : Recommended Practice for Classification of Locations for Electrical 
Installations 

5.3.2   Article 500 NFPA 70 : Hazardous (Classification) Location    
5.3.3   ความปลอดภยัเก่ียวกบัอุปกรณ์ไฟฟ้าในพื้นท่ีอนัตราย (Electrical Safety in Hazardous Location) 
5.3.4   หวัขอ้ท่ี 9  ของ RBPS Guideline ระบบการปฏิบติังานดว้ยความปลอดภยั (Safe Work Practices)   
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5.3.5   ทะเบียนกฎหมาย :                      
อา้งอิง list กฎหมายท่ีตาม เวปกฎหมาย  iCLegal (pttplc.com)   โดยมีกลุ่มกฎหมายท่ีเก่ียวขอ้ง ไดแ้ก่  

กฎกระทรวงก าหนดมาตรฐานในการบริหาร จดัการ และด าเนินการดา้นความปลอดภยั อาชีวอนามยัและ
สภาพแวดลอ้มในการท างานเก่ียวกบัสารเคมีอนัตราย  
กฎกระทรวง ก าหนดมาตรฐานในการบริหาร จดัการ และด าเนินการดา้นความปลอดภยั อาชีวอนามยัและ
สภาพแวดลอ้มในการท างานเก่ียวกบัไฟฟ้า  

- ประกาศกรมสวสัดิการและคุม้ครองแรงงาน เร่ือง หลกัเกณฑ ์วธีิการ และเง่ือนไขการฝึกอบรมความ
ปลอดภยัในการท างานเก่ียวกบัไฟฟ้าส าหรับลูกจา้งซ่ึงปฏิบติังานเก่ียวกบัไฟฟ้า 

- ประกาศกรมสวสัดิการและคุม้ครองแรงงาน เร่ือง หลกัเกณฑ ์วธีิการ และเง่ือนไขการฝึกอบรมความ
ปลอดภยัในการท างานเก่ียวกบัไฟฟ้า ส าหรับลูกจา้งซ่ึงปฏิบติังานเก่ียวกบัไฟฟ้า (ฉบบัท่ี ๒) 

กฎกระทรวงก าหนดมาตรฐานในการบริหาร จดัการ และด าเนินการดา้นความปลอดภยั อาชีวอนามยั และ
สภาพแวดลอ้มในการท างานเก่ียวกบัท่ีอบัอากาศ  

- ประกาศกรมสวสัดิการและคุม้ครองแรงงาน เร่ือง หลกัเกณฑ ์วธีิการ และหลกัสูตรการฝึกอบรม
ความปลอดภยัในการท างานในท่ีอบัอากาศ 

กฎกระทรวงก าหนดมาตรฐานการตรวจสุขภาพลูกจา้งซ่ึงท างานเก่ียวกบัปัจจยัเส่ียง   
กฎกระทรวงก าหนดมาตรฐานในการบริหาร จดัการ และด าเนินการดา้นความปลอดภยั อาชีวอนามยั และ
สภาพแวดลอ้มในการท างานเก่ียวกบันัง่ร้านและค ้ายนั   
กฎกระทรวงก าหนดมาตรฐานในการบริหาร จดัการ และด าเนินการ ดา้นความปลอดภยั อาชีวอนามยั และ
สภาพแวดลอ้มในการท างานเก่ียวกบังานก่อสร้าง   

- ประกาศกรมสวสัดิการและคุม้ครองแรงงาน เร่ือง ชนิดและประเภทเคร่ืองจกัรและอุปกรณ์ท่ีใชใ้น
การท างานก่อสร้างท่ีตอ้งตรวจรับรองประจ าปี 

กฎกระทรวงก าหนดมาตรฐานในการบริหาร จดัการ และด าเนินการดา้นความปลอดภยั อาชีวอนามยั และ
สภาพแวดลอ้มในการท างาน ในสถานท่ีท่ีมีอนัตรายจากการตกจากท่ีสูงและท่ีลาดชนัจากวสัดุกระเด็น ตก
หล่น และพงัทลาย และจากการตกลงไปในภาชนะเก็บหรือรองรับวสัดุ   
กฎกระทรวงก าหนดมาตรฐานในการบริหารและการจดัการดา้นความปลอดภยั อาชีวอนามยั และ
สภาพแวดลอ้มในการท างาน  
กฎกระทรวงก าหนดมาตรฐานในการบริหารและการจดัการดา้นความปลอดภยั อาชีวอนามยั และ
สภาพแวดลอ้มในการท างานเก่ียวกบั เคร่ืองจกัร ป้ันจัน่ และหมอ้น ้า   
กฎกระทรวงก าหนดมาตรฐานในการบริหารและการจดัการดา้นความปลอดภยั อาชีวอนามยั และ
สภาพแวดลอ้มในการท างานในการท างานเก่ียวกบัรังสีชนิดก่อไอออน  
ประกาศกรมสวสัดิการและคุม้ครองแรงงาน เร่ือง สัญลกัษณ์เตือนอนัตราย เคร่ืองหมายเก่ียวกบัความ
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ปลอดภยั อาชีวอนามยั และสภาพแวดลอ้มในการท างาน และขอ้ความแสดงสิทธิและหนา้ท่ีของนายจา้งและ
ลูกจา้ง  
ประกาศกรมสวสัดิการและคุม้ครองแรงงาน เร่ือง ก าหนดมาตรฐานอุปกรณ์คุม้ครองความปลอดภยัส่วน
บุคคล   
ขอ้บงัคบัคณะกรรมการการนิคมอุตสาหกรรมแห่งประเทศไทย วา่ดว้ยหลกัเกณฑ ์วธีิการและเง่ือนไขในการ
ประกอบกิจการในนิคมอุตสาหกรรม (ฉบบัท่ี ๔)  
Process Safety Management Guidelines for Compliance OSHA 3133 
Process Safety Management OSHA 3132 
กฎหมายและกฎ ระเบียบอ่ืนๆท่ีเก่ียวขอ้ง ท่ีสายงานระบบท่อ 

 

5.4) ค าจ ากดัความ (Definition) 

ระบบ Work Permit Online ระบบอนุญาตท างานของระบบท่อส่งก๊าซธรรมชาติ บริษทั ปตท. 
จ ากดั (มหาชน) ผา่นทาง Web Site:  
WORKPERMIT (pttplc.com) 
ส าหรับการขออนุญาตท างานบนระบบท่อส่งก๊าซบนบก 

 
 
Logon (pttplc.com)  
ส าหรับการขออนุญาตท างานบนระบบท่อส่งก๊าซในทะเล 

 

วธีิการใชง้าน Web ระบบอนุญาตท างาน  ระบุในเมนู เอกสารอา้งอิง ใน Web 
ระบบอนุญาตท างาน 
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พื้นท่ีอนัตราย (Hazardous Classified) พื้นท่ีท่ีอาจจะเกิดอนัตรายจากไฟไหม ้หรือการระเบิด เน่ืองจากก๊าซ

ไวไฟ, ไอสารระเหย, ของเหลวติดไฟ, ฝุ่ นผงท่ีติดไฟง่าย หรือ เส้นใย/
วตัถุฟุ้งกระจายท่ีสามารถลุกติดไฟ 

พื้นท่ีอนัตรายประเภท  Class I Location พื้นท่ีซ่ึงมีก๊าซหรือไอ ซ่ึงติดไฟไดใ้นอากาศ จ านวนมากพอท่ีจะท าให้
เกิดการระเบิด หรือเกิดเป็นส่วนผสมท่ีเกิดการลุกติดไฟได ้

พื้นท่ีอนัตรายประเภท  Class I, Division 1 พื้นท่ีดงัต่อไปน้ี 
(1) พื้นท่ีซ่ึงในภาวะ การท างานตามปกติมีก๊าซ หรือ ไอ ท่ีติดไฟได ้ 
(2) พื้นท่ีซ่ึงมีก๊าซ หรือ ไอ ท่ีติดไฟไดใ้นปริมาณท่ีเป็นอนัตรายอยู่
บ่อยๆ เน่ืองจากการซ่อมแซม หรือการบ ารุงรักษา หรือเน่ืองจากการ
ร่ัวของก๊าซ หรือ ไอ 
(3) พื้นท่ีซ่ึงเม่ืออุปกรณ์เกิดความเสียหายหรือท างานผดิพลาด หรือ
ขบวนการผลิตผิดพลาด อาจท าใหเ้กิดการร่ัวไหลของก๊าซ หรือ ไอ 
และในขณะเดียวกนัอาจเป็นสาเหตุใหอุ้ปกรณ์ไฟฟ้าท างานผดิพลาด
โดยทนัที และกลายเป็นแหล่งก าเนิดใหเ้กิดประกายไฟข้ึน 

พื้นท่ีอนัตรายประเภท  Class I, Division 2 พื้นท่ีดงัต่อไปน้ี 
 (1) พื้นท่ีซ่ึงใชเ้ก็บ บรรจุ ผลิต หรือใชข้องเหลวซ่ึงระเหยง่าย และติด
ไฟเม่ือระเหยแลว้ หรือก๊าซท่ีติดไฟได ้ซ่ึงโดยปกติของเหลว ไอ หรือ
ก๊าซเหล่าน้ีจะเก็บไวใ้นภาชนะท่ีปิด และจะร่ัวออกมาไดใ้นกรณีท่ีเกิด
อุบติัเหตุท าใหภ้าชนะหรือระบบดงักล่าวร้าวหรือแตก หรือในกรณีท่ี
อุปกรณ์ท างานผดิปกติ  
(2) พื้นท่ีซ่ึงมีการระบายก๊าซ หรือ ไอในปริมาณท่ีเป็นอนัตรายดว้ย
ระบบดูดออก โดยเคร่ืองจกัรกล สถานท่ีดงักล่าวอาจเกิดอนัตรายได ้
หากเคร่ืองจกักลท่ีใชร้ะบายเกิดท างานขดัขอ้งหรือผดิปกติ 
(3) สถานท่ีซ่ึงอยูติ่ดกบัสถานท่ีอนัตรายประเภท Class I Division 1 
และอาจไดรั้บการถ่ายก๊าซหรือไอในปริมาณท่ีเป็นอนัตรายใน
บางคร้ัง ยกเวน้จะมีการดูดอากาศบริสุทธ์ิเขา้มาเพียงพอท่ีจะป้องกนั
การถ่ายเทของก๊าซดงักล่าว และจะตอ้งเป็นการป้องกนัท่ีมี
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ประสิทธิภาพ มิใหร้ะบบการดูดอากาศบริสุทธ์ินั้นท างานขดัขอ้ง 
ท่ีอบัอากาศ ท่ีซ่ึงมีทางเขา้ออกจ ากดั  และ ไม่ไดอ้อกแบบไวส้ าหรับ 

เป็นสถานท่ีท างานอยา่งต่อเน่ืองเป็นประจ า และ มีสภาพอนัตราย หรือ 
มีบรรยากาศอนัตราย  เช่น อุโมงค ์ถ ้า บ่อ หลุม ห้องใตดิ้น หอ้งนิรภยั 
ถงัน ้ามนั ถงัหมกั ถงั ไซโล ท่อ เตา ภาชนะ หรือส่ิงอ่ืนท่ีมีลกัษณะ
คลา้ยกนั 

บรรยากาศอนัตราย 
 

สภาพอากาศท่ีอาจท าใหลู้กจา้งไดรั้บอนัตรายจากสภาวะอยา่งหน่ึง
อยา่งใดดงัต่อไปน้ี 
(1) มีออกซิเจนต ่ากวา่ร้อยละ 19.5 หรือมากกวา่ร้อยละ 23.5 โดย
ปริมาตร 
(2) มีก๊าซ ไอ หรือละอองท่ีติดไฟหรือระเบิดได ้เกินร้อยละ 10 ของ
ค่าความเขม้ขน้ขั้นต ่าของสารเคมีแต่ละชนิดในอากาศท่ีอาจติดไฟหรือ
ระเบิดได ้(Lower Flammable Limit หรือ Lower Explosive Limit) 
(3) มีฝุ่ นท่ีติดไฟหรือระเบิดได ้ซ่ึงมีค่าความเขม้ขน้เท่ากบั หรือ
มากกวา่ค่าความเขม้ขน้ต ่าสุดของฝุ่ นท่ีติดไฟหรือระเบิดไดแ้ต่ละชนิด 
(Minimum explosible concentration) 
(4) ค่าความเขม้ขน้ของสารเคมีแต่ละชนิดเกินมาตรฐานท่ีก าหนด
ตามประกาศกรมสวสัดิการและคุม้ครองแรงงานเร่ือง ขีดจ ากดัความ
เขม้ขน้ของสารเคมีอนัตราย 
(5) สภาวะอ่ืนใดท่ีอาจเป็นอนัตรายต่อร่างกายหรือชีวิตตามท่ีอธิบดี
ประกาศก าหนด 

พื้นท่ีไม่อนัตราย Unclassified location 
(Non-hazardous Location) 

พื้นท่ีไม่ไดเ้ขา้ข่ายเป็นพื้นท่ีอนัตราย Division 1 หรือ Division 2 และ/
หรือพื้นท่ีท่ีไม่ไดเ้ขา้ข่ายเป็นท่ีอบัอากาศ 

ใบอนุญาตท างาน เอกสารส าหรับใชเ้ป็นแบบตรวจสอบ และแสดงการอนุญาตให้ท างาน 
ตามท่ีสายงาน ผทต. ก าหนด และหรือตามท่ีกฎหมายก าหนด 

ผูข้ออนุญาต  ผูข้ออนุญาต เป็น ผูรั้บเหมา/ปตท./แรงงานจา้งเหมาประจ า 
โดยปกติ ผูข้ออนุญาตจะเป็นเจา้ของงานนั้น 

ผูค้วบคุมงาน / ผูค้วบคุมงานพิเศษ พนกังาน ปตท.หรือแรงงานจา้งเหมาของ ปตท. (จป.เทคนิค หรือ 
Inspector หรือ แรงงานจา้งเหมาท่ีเขตไดพ้ิจารณาแลว้สามารถคุมงาน
ได)้ ท่ีหน่วยงานท่ีรับผดิชอบพื้นท่ีนั้นๆ  มอบหมายหรือยนิยอมใหท้ า
หนา้ท่ีควบคุมดูแลการท างานนั้นๆ   
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ผูอ้นุญาต /ผูอ้นุญาตพิเศษ ผูอ้นุญาต ในระบบจะ default ให ้ผจ. แผนก, หน.หน่วย หรือ ผจ.ส่วน 
ท่ีรับผดิชอบในพื้นท่ี  
กรณีตอ้งการมอบหมาย พนกังานในหน่วยงานตั้งแต่ระดบั 9 ข้ึนไป ท่ี
ไดรั้บมอบหมาย หรือพนกังานท่ีมีประสบการณ์ท างานในหน่วยงาน
นั้นๆ ไม่นอ้ยกวา่ 2 ปี ใหเ้ป็นผูอ้นุญาตพิเศษ (การแต่งตั้ง สามารถ
ก าหนดผา่นระบบ Work Permit Online โดยติดต่อ วท. ใหเ้พิ่มสิทธ์ิ) 
จาก ผจ.ส่วน ท่ีรับผดิชอบในพื้นท่ีปฏิบติัการ หรือรับผดิชอบ
เคร่ืองจกัรอุปกรณ์นั้นๆ ใหท้  าหนา้ท่ีเป็นผูอ้นุญาตแทนได ้ 

ผูรั้บเหมา ลูกจา้งหรือบริษทัผูรั้บเหมางาน ท่ีจะเขา้ท างานในพื้นท่ี 
 

ผูต้รวจสอบ หรือผูปิ้ดใบงาน ผูอ้นุญาตเอง หรือ พนกังาน ปตท. เจา้ของพื้นท่ี ท่ีมีความรู้เก่ียวกบั
ความปลอดภยัในการท างาน ซ่ึงผูอ้นุญาตมอบหมายใหท้ าการ
ตรวจสอบความปลอดภยัก่อน/หลงัและในระหวา่งการท างาน กรณีท่ีผู ้
ตรวจสอบในเขตปฏิบติัการนั้นๆ ติดภารกิจอ่ืน และไม่สามารถหา
ผูต้รวจในพื้นท่ี ใหผู้อ้นุญาตประสานงานติดต่อจดัหาผูต้รวจสอบจาก
หน่วยงานอ่ืนในสายงาน ผทต.. เช่น เขตปฎิบติัการอ่ืน, วท. หรือ ปว. 
เป็นตน้ มาช่วยตรวจสอบแทน โดยผูต้รวจสอบตอ้งเป็นพนกังาน 
ปตท. ท่ีมีการเพิ่มรายช่ือเป็นผูต้รวจสอบในระบบ Work Permit 
Online ตามพื้นท่ีนั้นๆ ซ่ึงมีความรู้ ความเขา้ใจในเร่ืองต่างๆ 
ดงัต่อไปน้ี 
- การใชอุ้ปกรณ์คุม้ครองความปลอดภยัส่วนบุคคล 
- การใชอุ้ปกรณ์ตรวจวดัก๊าซ และสารเคมี 
การตรวจความปลอดภยัเคร่ืองจกัร และอุปกรณ์ท่ีใชใ้นการท างาน  
- การป้องกนัและระงบัอคัคีภยั 
- มีความเขา้ใจในระบบ/อุปกรณ์หรือพ้ืนท่ีท่ีอนุญาตใหท้ างานเป็นอยา่งดี 

ผูป้ฏิบติังาน ตวัผูข้ออนุญาตเองและ/หรือบุคคลท่ีไดรั้บการมอบหมายจากผูข้อ
อนุญาตใหเ้ขา้ไปท างานหรืออยูใ่นบริเวณพื้นท่ีปฏิบติังาน 

นายจา้ง  พนกังาน ปตท.ระดบัผูจ้ดัการส่วนข้ึนไป ซ่ึงดูแลพื้นท่ีท่ีรับผดิชอบใน
เขตปฏิบติัการนั้นๆ 

จป.พื้นท่ี/ผูท่ี้ไดรั้บมอบหมาย พนกังาน ปตท. ท่ีไดรั้บการแต่งตั้งเป็นพนกังานเจา้หนา้ท่ีความ
ปลอดภยัประจ าพื้นท่ี/ผูท่ี้ไดรั้บมอบหมาย ท าหนา้ท่ีตรวจสอบ
รายละเอียดในใบอนุญาตงานท่ีมีความเส่ียงตามท่ี สายงาน ผทต. 
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ก าหนด ก่อนส่งใหผู้อ้นุญาต 
Gas Control หวัหนา้หน่วยท่ีท าหนา้ท่ีควบคุมการส่งก๊าซ ในหอ้ง Gas Control หรือ

ผูท่ี้ไดรั้บการแต่งตั้งจาก ผจ.บค. ใหเ้ป็นผูอ้นุมติัการท างานท่ีอาจ
กระทบกบัการจดัส่ง และคุณภาพก๊าซท่ีไดรั้บการร้องขอจากผูอ้นุญาต
ตามเขตปฏิบติัการ หรือการท างานท่ีกระทบต่ออุปกรณ์ท่ี Gas Control 
เฝ้าสังเกตค่าผา่นระบบ SCADA 

ผูต้รวจสอบส าหรับใบอนุญาตติดตั้ง 
ท างานบนนัง่ร้าน  

พนกังาน ปตท. หรือ ผูรั้บเหมา จะสามารถตรวจสอบนัง่ร้านได ้เม่ือ
ผา่นการอบรมการตรวจสอบนัง่ร้าน หรือเป็นวศิวกรควบคุมตามท่ีสภา
วศิวกรก าหนด โดยพิจารณาตามชนิดและตามเกณฑค์วามสูงของ
นัง่ร้านท่ีระบุอยูใ่นใบอนุญาตติดตั้ง  

ส าหรับใบตรวจสอบสภาพรถยนต์ และสภาพอุปกรณ์ /แบบตรวจสอบความปลอดภัยก่อนใช้งานป้ันจ่ัน  
รถยก /แบบตรวจสอบความปลอดภัยเคร่ืองกลหนัก / แบบตรวจสอบความปลอดภัยอุปกรณ์การยก 
ผูต้รวจสอบ พนกังาน ปตท. ประจ าพื้นท่ีปฏิบติัการท่ีมีวชิาชีพดา้นเคร่ืองกล หรือท่ี

มีวชิาชีพดา้นไฟฟ้า อุปกรณ์อิเลคทรอนิคส์  หรือ เคร่ืองมือวดั ตาม
ชนิดของอุปกรณ์ท่ีจะตอ้งตรวจสอบ  
โดยก าหนดให ้ผจ.ส่วนประจ าเขตปฏิบติัการนั้นๆ  
แต่งตั้งพนกังาน ปตท. และแรงงานจา้งเหมา โดยก าหนดสิทธ์ิผา่น
ระบบ Work Permit Online ท่ีมีวชิาชีพตามท่ีก าหนดในแต่ละพื้นท่ีท่ี
รับผดิชอบ 

***ส าหรับใบท างานในทีอ่บัอากาศ 
งานอบัอากาศ (Confined space) ท่ีซ่ึงมีทางเขา้ออกจ ากดั  และ ไม่ไดอ้อกแบบไวส้ าหรับ 

เป็นสถานท่ีท างานอยา่งต่อเน่ืองเป็นประจ า และ มีสภาพอนัตราย หรือ 
มีบรรยากาศอนัตราย  เช่น อุโมงค ์ถ ้า บ่อ หลุม ห้องใตดิ้น หอ้งนิรภยั 
ถงัน ้ามนั ถงัหมกั ถงั ไซโล ท่อ เตา ภาชนะ หรือส่ิงอ่ืนท่ีมีลกัษณะ
คลา้ยกนั 

ผู้ปฏิบัติงานทีอ่บัอากาศ  
ผูค้วบคุมงานอบัอากาศ ปตท. หรือแรงงานจา้งเหมาประจ า หรือ ผูรั้บเหมาท่ีปฏิบติังาน โดย

ตอ้งผา่นการอบรมหลกัสูตรการฝึกอบรมผูค้วบคุมงานตามท่ีกฎหมาย
ก าหนด และมีขอ้มูลใบ cert และใบรับรองแพทยใ์หป้ฏิบติังานในท่ี
อบัอากาศได ้ดงักล่าวบนัทึก ใน staff permit 
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ผูอ้นุญาตงานอบัอากาศ 
 
 
 
ผูอ้นุญาตตามระบบ work permit 
 

 พนกังาน ปตท. หรือ ผูรั้บเหมา โดยตอ้งผา่นการอบรมหลกัสูตร
การฝึกอบรมผูอ้นุญาตตามท่ีกฎหมายก าหนด และมีขอ้มูลใบ cert 
บนัทึก ใน staff permit (โดยระบบฯ จะบงัคบัใหแ้นบรายช่ือผู ้
อนุญาตงานอบัอากาศในใบอนุญาตท างานอบัอากาศ 

ทั้งน้ี ระบบ Work Permit จะบงัคบัให ้ส่งให ้ปตท. พิจารณาอนุมติั
ตาม default ของระบบอีกคร้ัง  

 
ผูป้ฏิบติังานในท่ีอบัอากาศ ปตท. หรือแรงงานจา้งเหมาประจ า หรือผูรั้บเหมาของ ปตท. โดยตอ้ง

ผา่นการอบรมหลกัสูตรการฝึกอบรมผูป้ฏิบติังานตามท่ีกฎหมาย
ก าหนด และมีขอ้มูลใบ cert และใบรับรองแพทยใ์หป้ฏิบติังานในท่ี
อบัอากาศได ้ดงักล่าวบนัทึก ใน staff permit 
 

ผูช่้วยเหลืองานในท่ีอบัอากาศ ปตท. หรือแรงงานจา้งเหมาประจ า หรือผูรั้บเหมาของ ปตท. โดยตอ้ง
ผา่นการอบรมหลกัสูตรการฝึกอบรมผูช่้วยเหลืองานตามท่ีกฎหมาย
ก าหนด และมีขอ้มูลใบ cert และใบรับรองแพทยใ์หป้ฏิบติังานในท่ี
อบัอากาศได ้ดงักล่าวบนัทึก ใน staff permit 
 

**หมายเหตุ : ส าหรับผู้ปฏิบัติงานทีอ่บัอากาศ จะตอ้งอบรมหลกัสูตรการฝึกอบรมทบทวนความปลอดภยั 
ในการท างานในท่ีอบัอากาศจดัใหลู้กจา้งก่อนครบก าหนด 5 ปีจากใบรับรองการฝึกอบรมล่าสุดใหแ้ลว้เสร็จภายใน 
30 วนั 
*** หากเป็นการอนุญาตให้ท างานประดาน า้ 
งานประดาน ้า งานท่ีท าใตน้ ้าโดยการด าน ้า ท่ีท  าในน ้าลึกตั้งแต่ 10 ฟุตแต่ไม่เกิน 300 

ฟุต (แต่เน่ืองจากในระบบ Work Permit Online ไม่มีการก าหนดตอ้ง
ขอใบอนุญาตงานประดาน ้า จึงขอใหมี้การปฏิบติัตามกฎกระทรวง
ก าหนดมาตรฐานในการบริหาร จดัการ และด าเนินการดา้นความ
ปลอดภยั อาชีวอนามยั และสภาพแวดลอ้มในการท างานเก่ียวกบังาน
ประดาน ้า พ.ศ. ๒๕๖๓)  

ผูอ้นุญาต ผจ.แผนก หน.หน่วย ผจ.ส่วน ในหน่วยงาน ท่ีเป็นเจา้ของสัญญาจดั
จา้ง และเป็นผูมี้หนา้ท่ีก าหนดใหผู้รั้บจา้งปฏิบติัตามกฎหมายโดยผู ้
อนุญาตจะตอ้งเขียนระบุในขอ้ก าหนดการจา้ง ใหค้รอบคลุมประเด็น
สาระส าคญัดงัน้ี เร่ืองการแจง้สถานท่ีท าการด าน ้าใหอ้ธิบดีหรือผูซ่ึ้ง
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อธิบดีมอบหมายล่วงหนา้ไม่นอ้ยกวา่ 7 วนั ก่อนเร่ิมงานตามแบบท่ี
อธิบดีก าหนด, และก าหนดใหผู้รั้บจา้งจดัหาพยาบาลเวชศาสตร์ แพทย์
เวชศาสตร์ และอุปกรณ์ส าหรับการท างานประดาน ้าตามระยะความลึก
ในแต่ละช่วง (ทั้งหมด 5 ช่วง เช่น 10-20 ฟุต, 20-40 ฟุต, 40 -130 ฟุต, 
130-190 ฟุต, 190-300 ฟุต) ตามท่ีระบุในตารางแนบทา้ยกฎหมาย  

ผูป้ฏิบติังานประดาน ้า ปตท. หรือแรงงานจา้งเหมา หรือผูรั้บเหมาของ ปตท.  
ซ่ึงเป็นผูช้  านาญในการท างานประดาน ้า ผา่นการตรวจสุขภาพตาม
ก าหนดระยะเวลาและจดัท าบตัรตรวจสุขภาพลกูจา้งไว ้มีความรู้
ความสามารถและประสบการณ์ในงานประดาน ้าโดยตอ้งผา่นการ
ทดสอบตามหลกัสูตรท่ีอธิบดีประกาศก าหนด 

*** หากเป็นการอนุญาตส าหรับงานท่อและแท่นในทะเล 
ผูอ้นุญาต พนกังาน ปตท. ท่ีปฏิบติังานบนแท่นผลิต ท่ีท าหนา้ท่ีดงัต่อไปน้ี เป็นผู ้

อนุญาตใบอนุญาตท างาน 
 ผูอ้นุญาต Production หมายถึง หวัหนา้พนกังานปฏิบติัการ

แท่นผลิตท่ีท าหนา้ท่ีดูแล Production 
 ผูอ้นุญาต Maintenance หมายถึง ผูท่ี้ไดรั้บมอบหมายจาก 

ผจ.ษผ. ใหท้  าหนา้ท่ีเป็นผูอ้นุญาต ท่ีดูแลบ ารุงรักษาอุปกรณ์
บนแท่นผลิต 

การขอใบอนุญาตท างานในทะเล ตอ้งผา่นการอนุมติัจาก 
ผูอ้นุญาตทั้ง Production และ Maintenance 

ผูค้วบคุมงาน CCR พนกังานปฏิบติัการแท่นผลิตท่ีท าหนา้ท่ี Operator ดูแลการจดัส่งก๊าซ
ในหอ้ง CCR เป็นผู ้Kickoff ใหเ้ร่ิมปฏิบติังาน หลงัจากไดรั้บการ
ติดต่อจากหนา้งาน 

ผูค้วบคุมงานพื้นท่ี พนกังานปฏิบติัการแท่นผลิตท่ีท าหนา้ท่ี Operator ดูแลอุปกรณ์ใน 
Field เป็นผูค้วบคุมงาน และผูต้รวจสอบหนา้งาน เม่ือเทียบกบั
ใบอนุญาตท างานบนบก 

*** ชนิดของใบอนุญาตท างาน 
ใบอนุญาตท างานทัว่ไปไม่มีความร้อน 
(Cold Work Permit) 

ใบอนุญาตท างานท่ีใชก้บัการท างานท่ีไม่ท าใหเ้กิดความร้อน หรือไม่มี
ประกายไฟเกิดข้ึน เช่น งานตรวจสอบอุปกรณ์, งานท าความสะอาด
ทัว่ไป, งานต่อท่อ/ถอดวาลว์, งานใชเ้คร่ืองมือทัว่ไป, งานเคล่ือนยา้ย
วสัดุ ฯลฯ 
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ใบอนุญาตท างานร้อน (Hot Work Permit) 
 

ใบอนุญาตท างานท่ีเก่ียวกบัความร้อนหรือประกายไฟ 
ท่ีเกิดข้ึน การท างานท่ีเส่ียงต่อการเกิดไฟไหม ้ทั้งใน 
เขตพื้นท่ีอนัตราย และพื้นท่ีไม่อนัตราย เช่น งานเช่ือมประสานหรือ
ตดัดว้ยเปลวไฟหรือไฟฟ้า, งานท่ีท าใหเ้กิดปฏิกิริยาทางเคมีหรือมีการ
เสียดสีพื้นผวิวตัถุ แลว้เกิดความร้อนหรือเกิดการลุกไหม,้ งานท่ีท าให้
เกิดประกายไฟจากการเคาะ ขดั ลบั ฉีด พน่, งานท่ีท าใหเ้กิดไฟฟ้า
สถิต หรืองานท่ีใชเ้คร่ืองจกัรกล ยานพาหนะ หรืออุปกรณ์ไฟฟ้า หรือ
อุปกรณ์ท่ีใชแ้บตเตอร่ีท างานท่ีไม่ใช่ชนิดท่ีป้องกนัการเกิดประกายไฟ
หรือการระเบิด เช่น กลอ้งถ่ายรูป กลอ้งวดีิโอ เขา้ในเขตพื้นท่ีอนัตราย 
(Hazardous Area) ฯลฯ 

ใบอนุญาตท างานในท่ีอบัอากาศ  
(Confined Space Entry Permit) 

ใบอนุญาตท างานท่ีใชก้บัการท างานในบริเวณหรือสถานท่ีอบัอากาศ 
(Confined Space) ซ่ึงมีทางเขา้ออกจ ากดัและไม่ไดอ้อกแบบไวส้ าหรับ
เป็นสถานท่ีท างานอยา่งต่อเน่ืองเป็นประจ า และมีสภาพอนัตรายหรือ
มีบรรยากาศอนัตราย 
เช่น อุโมงค ์ถ ้า บ่อ หลุม ห้องใตดิ้น ห้องนิรภยั ถงัน ้ามนั ถงัหมกั ถงั 
ไซโล ท่อ เตา ภาชนะหรือส่ิงอ่ืนท่ีมีลกัษณะคลา้ยกนั ตาม
กฎกระทรวงก าหนดมาตรฐานในการบริหาร จดัการ และด าเนินการ
ดา้นความปลอดภยัอาชีวอน ามยั และสภาพแวดลอ้มในการท างาน
เก่ียวกบัท่ีอบัอากาศ 

ใบอนุญาตท างานฉายรังสี 
(Radio Isotopes Permit) 

ใบอนุญาตท างานท่ีใชก้บัการท างานเก่ียวกบัรังสีชนิด 
ก่อไอออนท่ีสามารถก่อใหเ้กิดการแตกตวัเป็นไอออนไดท้ั้งโดย
ทางตรงหรือโดยทางออ้มในตวักลางท่ีผา่นไป 
(ยกเวน้รังสีในรูปของคล่ืนแม่เหล็กไฟฟ้า) ซ่ึงรังสีท่ีแผก่ระจายออกมา
ท าใหเ้ซลลใ์นร่างกายของส่ิงมีชีวติไดรั้บอนัตราย เช่น การ X-Ray 
ตรวจสอบสภาพหรือวดัความหนาของโลหะ, การฉายรังสีเพื่อ
ตรวจสอบท่อใตดิ้น,  
การวดัความเขม้ขน้ของวตัถุต่าง ๆ ดว้ยรังสี, การวเิคราะห์ทางวชิาการ
ดว้ยรังสี ฯลฯ อา้งอิงจากการพิจารณาการเขา้ข่ายท่ีอบัอากาศ ตอ้ง
พิจารณาตามเง่ือนไข 

ใบอนุญาตท างานขดุเจาะ (Excavation 
Permit) 

ใบอนุญาตท างานท่ีใชก้บัการท างานท่ีอนุญาตใหท้ างาน 
ขดุเจาะพื้นดินลึกลงไปมากกวา่ 30 เซนติเมตร เช่น  
การปักหลกั ตอกเสาเขม็ หรืองานอ่ืนๆ ท่ีมีลกัษณะเดียวกนั 
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หมายเหตุ ส าหรับการเจาะลงไปในโครงสร้างอาคารให้ 
ขออนุญาตท างานขดุเจาะ และด าเนินการโดยอยูภ่ายใตก้าร
ควบคุมดูแลของผูรั้บผดิชอบพื้นท่ีเท่านั้น และใหป้ฏิบติัตามขั้นตอน
การปฏิบติังานของส่วนงานในพื้นท่ีนั้นๆ 

ใบอนุญาตติดตั้งและร้ือถอนนัง่ร้าน 
(Scaffolding Permit)   

ใบอนุญาตท างานท่ีเก่ียวขอ้งกบันัง่ร้านซ่ึงใชใ้น 
การท างานท่ีผูป้ฏิบติังานตอ้งท างานในท่ีสูง 2 เมตรข้ึนไปซ่ึงเป็นระยะ
แนวด่ิงวดัจากพื้นดิน พื้นอาคาร หรือจากกน้หลุมข้ึนไปจนถึงบริเวณท่ี
ปฏิบติังานซ่ึงกฎหมายก าหนดใหต้อ้งติดตั้งนัง่ร้าน โดยใบอนุญาต
จะตอ้งถูกขอ ในวนัท่ีปฏิบติังานติดตั้งนัง่ร้าน และ วนัท่ีปฏิบติังาน 
ร้ือถอนนัง่ร้าน  

**ในวนัท่ีติดตั้งและร้ือถอนนัง่ร้านผูข้ออนุญาตท างานตอ้งขอ
ใบอนุญาตติดตั้งและร้ือถอนนัง่ร้าน ร่วมกบัใบอนุญาตท างานท่ี
สูงเสมอ 
** ในวนัท่ีมีการปฏิบติังานบนนัง่ร้านใหข้อใบอนุญาตท างานท่ี
สูง(Work at Height Permit) ร่วมกบัใบอนุญาตท างานหลกัตาม
ประเภทของงานนั้นเสมอ 

ใบอนุญาตท างานท่ีสูง (Work at Height 
Permit) 

ใบอนุญาตท างานท่ีตอ้งท างานในท่ีสูง 2 เมตรข้ึนไป 
ข้ึนไป โดยวดัจากระยะแนวด่ิงจากพื้นดิน พื้นอาคาร หรือจากกน้หลุม
ข้ึนไปจนถึงบริเวณท่ีปฏิบติังาน ทั้งน้ีหมายรวมถึง การท างานการ
ท างานท่ีมีความสูง 1.5 เมตรโดยท่ี 
ไม่มีขอบกั้น, การท างานบนรถกระเชา้, การท างานท่ีผูป้ฏิบติังานยนื
อยูบ่นวสัดุท่ีสามารถเคล่ือนท่ีไดร้ะยะแนวด่ิงสูงกวา่ 2 เมตร โดยผูข้อ
อนุญาตท างานอาจตอ้งขอร่วมกบัใบอนุญาตประเภทอ่ืนๆ ตามการ
ท างานประเภทงานร่วมนั้นๆ 

ใบอนุญาตตดัแยก/LOTO แหล่งพลงังาน
ก่อนท างานและปลดล็อคหลงัท างานเสร็จ
ส้ิน  
(Lock Out/Tag Out/Try Out Permit) 

ใบอนุญาตท างานเม่ือผูป้ฏิบติังานประเมินความเส่ียงของงานแลว้
พบวา่ มีโอกาสสัมผสัอนัตรายจากการสัมผสัพลงังาน ตวัอยา่งเช่น 
พลงังานไฟฟ้า พลงังานจากระบบ 
ท่ีมีแรงดนั ช้ินส่วนท่ีมีการเคล่ือนท่ี หรือการหมุน หรืออนัตรายจาก
การปล่อยสารเคมีอนัตราย โดยเฉพาะอยา่งยิง่ในการท างานในพื้นท่ี
อบัอากาศ ตวัอยา่งการขอใบอนุญาตตดัแยก เช่น การตดัการเช่ือมต่อ
อุปกรณ์จากแหล่งพลงังาน โดยการ Disconnect , Blanking , Blinding  
**ใบอนุญาตท างานเม่ือผูป้ฏิบติังานจะตอ้งระบุขั้นตอนขั้นตอนตดั
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แยกแหล่งพลงังาน/คืนสภาพแหล่งพลงังานเขา้มาเก่ียวขอ้ง  
- ผูข้ออนุญาตท างานตอ้งใชใ้บอนุญาตตดัแยก/LOTO แหล่งพลงังาน
ก่อนท างานและปลดล็อคหลงัท างานเสร็จส้ิน (Lock Out/Tag Out/Try 
Out) 

ใบอนุญาตท างานกบัไฟฟ้า 
(Electrical Permit) 

การท างานท่ีเก่ียวกบังานติดตั้ง ซ่อมแซม บ ารุงรักษา ทดสอบ และร้ือ
ถอนระบบไฟฟ้าแรงสูง  หรืองานไฟฟ้าท่ีเขา้ข่ายตามกฎหมาย เช่น 
งานตรวจสอบบริภณัฑไ์ฟฟ้า, งานบ ารุงรักษาหมอ้แปลงไฟฟ้า เป็นตน้ 

ใบอนุญาตท างานเก่ียวกบัป้ันจัน่ 
(Mobile Crane Lifting Work Permit) 

ใบอนุญาตท างานท่ีใชเ้คร่ืองจกัรในการยกส่ิงของข้ึนลงตามแนวด่ิง
และเคล่ือนยา้ยส่ิงของเหล่านั้นในลกัษณะแขวนลอยไปตามแนวราบ 
และใหห้มายความรวมถึงเคร่ืองจกัรประเภทรอกท่ีใชย้กส่ิงของข้ึนลง
ตามแนวด่ิงดว้ย 

ใบอนุญาตท างานเก่ียวกบั Software  ใบอนุญาตท างานเก่ียวกบั Software ท่ีมีผลต่อการรับส่งก๊าซฯ  หรือ
ระบบ SCADA 

ใบตรวจสภาพรถยนต ์และตรวจสภาพ
อุปกรณ์ (Vehicle and Equipment Safety 
Inspection Report) 

ใบตรวจสอบรถยนต ์และตรวจสภาพอุปกรณ์ท่ีมีผูป้ระสงคจ์ะน าเขา้
ไปใชง้านในพื้นท่ีอนัตราย (Hazardous area) และพื้นท่ีไม่อนัตราย 
(Non Hazardous Area) ของสถานีก๊าซ ท่ีถูกจดัแบ่งตามขอ้ก าหนดการ
ก าหนดพื้นท่ีอนัตราย ไดแ้ก่ Hazard Location ชนิด Class I Division 1 
และ Division 2  หรือเจา้ของหน่วยงานอาจก าหนดพื้นท่ีอนัตรายตาม
ขนาดพื้นท่ีท่ีไดมี้การกั้นร้ัวบริเวณของแต่ละพื้นท่ี แต่ตอ้งมีขนาด
พื้นท่ีไม่นอ้ยขนาดพื้นท่ีในขอ้ก าหนดดงักล่าว 

แบบตรวจสอบความปลอดภยัก่อนใชง้าน
ป้ันจัน่ (Crane Safety Inspection Report) 

ส าหรับตรวจสอบความปลอดภยัก่อนใชง้านป้ันจัน่ 

แบบตรวจสอบความปลอดภยัก่อนใชง้าน
รถยก (Forklift Safety Inspection Report) 

ส าหรับตรวจสอบความปลอดภยัก่อนใชง้านรถยก 

แบบตรวจสอบความปลอดภยัก่อนใชง้าน
เคร่ืองกลหนกั (Heavy Vehicle Safety 
Inspection Report) 

ส าหรับตรวจสอบความปลอดภยัก่อนใชง้านเคร่ืองกลหนกั 

แบบตรวจสอบความปลอดภยัก่อนใชง้าน
อุปกรณ์การยก (Lifting Equipment Safety 
Inspection Report) 

ส าหรับตรวจสอบความปลอดภยัก่อนใชง้านอุปกรณ์การยก 
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ส่วนที ่6 ขั้นตอน / กระบวนการด าเนินงาน (Procedure / Workflow Process) 

6.1 ข้ันตอนการด าเนินงานของใบอนุญาตทุกประเภท (ยกเว้นใบอนุญาต 6.2 - 6.7) 
ผูรั้บผดิชอบ   ขั้นตอนการด าเนินงาน 
ผูข้ออนุญาต/ผูรั้บเหมา 6.1.1 พิจารณาและเลือกใบอนุญาตท่ีเก่ียวขอ้งกบังานท่ีปฏิบติัให้ครบถว้น โดยการท า

การขอใบอนุญาตในระบบ Work permit online 
    6.1.2 กรอกขอ้มูลตามระบบอนุญาตท างานในระบบ Work Permit online ในส่วนท่ีระบุ

ใหก้รอกโดยผูข้ออนุญาต 
1) วนั/ระยะเวลาท่ีขออนุญาต  
2) รายละเอียดของสถานท่ี โดยสามารถระบุหลายสถานท่ีในใบอนุญาต 

ใบเดียว ถา้งานนั้นๆ เป็นงานท่ีท าแบบเดียวกนั มีขอ้พึงปฏิบติั
เหมือนกนั โดยผูป้ฏิบติังาน ผูค้วบคุมงาน ผูอ้นุญาต ผูต้รวจสอบ เป็น
กลุ่มบุคคลเดียวกนั และระยะเวลาท างานในสถานท่ีต่างๆ ท่ีระบุไวน้ั้น 
เช่น งานตดัยอด Billing ท่ีเป็นงานร้อนเพราะใช ้Notebook ในการเก็บ
ค่า ท างานโดยคนๆ เดียวกนั ในหลายสถานท่ีตั้งแต่ 9:00 - 17:00 น. 
หรืองานท าความสะอาดอุปกรณ์ตาม Block Valve โดยนาย ก. ท าทีละ 
Block Valve จ านวน 3 แห่ง ในช่วงเวลา 13:00 - 18:00 น. เป็นตน้ 

3) ระบุเคร่ืองจกัรหรืออุปกรณ์ท่ีจะปฏิบติังาน ประเภทของเคร่ืองมือหรือ
อุปกรณ์ท่ีใช ้โดยตอ้งผา่นการตรวจสภาพ จาก Tool Permit, ระบุ 
รายละเอียดของงาน และระบุจ านวนผูป้ฏิบติังาน พร้อมทั้งแนบรายช่ือ
ผูป้ฏิบติังานโดยเลือกตาม List ท่ีแสดงในระบบ 

4) ส าหรับเคร่ืองมือหรืออุปกรณ์ท่ีใชใ้นการปฏิบติังาน ผูข้ออนุญาตตอ้ง
ส่งใหห้น่วยงานเจา้ของพื้นท่ีท าการตรวจสภาพ ก่อนขออนุญาตท างาน
เสมอ 

5) บ่งช้ีหรือระบุอนัตราย หรือแนบผลการวเิคราะห์การปฏิบติังานเพื่อ
ความปลอดภยั (JSA) หรือถา้มีรายการคน้หาและประเมินความเส่ียง
ตาม มอก 18001 อยูแ่ลว้ หรือการประเมินความเส่ียงท่ีเก่ียวขอ้ง 
สามารถน ามาแนบใชง้านไดพ้ร้อมมาตรการควบคุมอนัตรายใน
ใบอนุญาตท างานนั้นๆ  มา 

7)     แนบรายช่ือผูท้  างาน โดยจะ link มาจาก staff permit 
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*** ส าหรับการขออนุญาตท างานในทีอ่บัอากาศ  
การปฏิบัติงานในที่อบัอากาศให้ด าเนินการดังต่อไปนี้ 
การพจิารณาการเข้าข่ายทีอ่บัอากาศ ต้องพจิารณาตามเงือ่นไข ดงันี ้
พิจารณาการเป็นท่ีอบัอากาศโดยใช ้4 เกณฑพิ์จารณา ไดแ้ก่ 1. พ้ืนท่ีทางเขา้ออกจ ากดั 2. พ้ืนท่ีไม่ไดอ้อกแบบไวส้ าหรับ 
เป็นสถานท่ีท างานอยา่งต่อเน่ืองเป็นประจ า 3. สภาพหรือสภาวะอนัตราย 4. บรรยากาศอนัตราย 

 
 

1. พ้ืนท่ีทางเขา้ออกจ ากดั พิจารณาจาก 1. ต าแหน่งทางเขา้ออก 2. ความสูง-ลึก-ระยะ 3.ความกวา้งทางเขา้ออก  ดงัต่อไปน้ี 

 

1. ต าแหน่งทาง 
เขา้-ออก 

2. ความสูง-ลึก-ระยะ 
ตลอดแนวจากปากทางเขา้ 

ถึงจุดปฏิบติังาน 

3. ความกวา้ง 
(ผา่นศูนยก์ลาง/ทแยงมุม) 

 

หากเขา้ข่ายสีฟ้าขอ้ใดขอ้หน่ึง 
หรือสองขอ้เขา้ข่ายเป็น 

 =  “ พื้นท่ีเขา้ออกจ ากดั” 

แนวนอน 
ลกัษณะ 
ท่ี 1,2 

ระยะเขา้ลึกนอ้ยกว่า 50 ซม. (A1) มากกว่า 105 ซม. (42 น้ิว) (B1) A1 + B1 =  
ระยะเขา้ลึกมากกว่า 50 ซม. (A2) นอ้ยกว่า 105 ซม. (42 น้ิว) (B2) A2 + B2 =  

ระยะเขา้ลึกมากกว่า 50 ซม. (A2) หรือ นอ้ยกว่า 105 ซม. (42 น้ิว) (B2) A2 or B2 =  

แนวตั้ง 

ลกัษณะ 
ท่ี 3,4 

ลึกนอ้ยกว่า 1.5 เมตร (C1) มากกว่า 80 ซม. (32 น้ิว) (D1) C1 + D1 =  
ลึกตั้งแต่ 1.5 เมตร (C2) นอ้ยกว่า 80 ซม. (32 น้ิว) (D2) C2 + D2 =  

หากลึกตั้งแต่ 1.5 เมตร (C2) หรือ นอ้ยกว่า 80 ซม. (32 น้ิว) (D2) C2 or D2 = ** 

ลกัษณะ 
รูปท่ี 5,6 

สูงนอ้ยกว่า 1.5 เมตร (E1) มากกว่า  80 ซม. (32น้ิว) (F1) E1 + F2 =  
สูงตั้งแต่ 1.5 เมตร (E2) นอ้ยกว่า 80 ซม. (32 น้ิว) (F2) E2 + F2 =  

สูงตั้งแต่ 1.5 เมตร (E2) หรือ นอ้ยกว่า 80 ซม. (32 น้ิว) (F2) E2 or F2 =  

 

> 50 ซม.

50 ซม. < 80 ซม.

< 50 ซม.

< 1.5 ม. < 1.5 ม. > 1.5 ม. > 1.5 ม.

= 1.5 ม. = 1.5 ม. = 1.5 ม. = 1.5 ม.

> 1.5 ม. > 1.5 ม. < 1.5 ม. < 1.5 ม.

> 50 ซม.

50 ซม.

< 50 ซม. < 80 ซม.

>105 ซม.

<105 ซม.

แนวนอน ลกัษณะที่ 1 , 2 แนวต ัง้ ลกัษณะที่ 3 , 4

80 ซม.

แนวต ัง้ ลกัษณะที่ 5 , 6

80 ซม. 80 ซม.

>105 ซม.

<105 ซม.

80 ซม.
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** หา้มลงปฏิบติังาน กรณีเป็นพื้นท่ีรู หลุม บ่อ คู (แบบท่ี 4) ท่ีมีความลึกตั้งแต่ 2 เมตร กวา้งนอ้ยกวา่ 75 ซม. ตามกฎกระทรวงก าหนดมาตรฐานในการบริหาร จดัการ  
และด าเนินการดา้นความปลอดภยั อาชีวอนามยั และสภาพแวดลอ้มในการท างานเก่ียวกบังานก่อสร้าง พ.ศ. 2564 

2. พ้ืนท่ีไม่ไดอ้อกแบบไวส้ าหรับเป็นสถานท่ีท างานอยา่งต่อเน่ืองเป็นประจ า 
3. สภาพอนัตราย (ใชก้ารประเมินสภาพหนา้งานและการประเมินความเส่ียงร่วมกนัระหวา่ง ปตท.และผูเ้ก่ียวขอ้ง 
ก่อนการด าเนินการขอใบอนุญาตท างานในท่ีอบัอากาศ) 

1. มีวตัถุหรือวสัดุท่ีอาจ
ก่อให้เกิดการจมลงของ
ลูกจา้งหรือถมทบั 
เช่น ดินถล่ม 

2. มีสภาพท่ีอาจท าให้ลูกจา้งตก ถูก
กกั หรือติดอยูภ่ายใน 

เช่น รู หลุม บ่อ คู  ถงั ท่อ 

3. มีสภาวะท่ีลูกจา้งมีความเส่ียง 
ท่ีจะไดรั้บอนัตรายจากบรรยากาศอนัตราย 

เช่น การระบายอากาศ 
ไม่เพียงพอ 

4.สภาพอ่ืนใดท่ีอาจเป็นอนัตรายต่อร่างกายหรือชีวิต ตามท่ี
อธิบดีประกาศก าหนด เช่น กมัมนัตภาพรังสี เช่ือมโลหะ 
สารเคมีอนัตราย เสียงดงั ร้อน เยน็ เช้ือโรค ท่ีสูง เคร่ืองมือ
หรือเคร่ืองจกัรซ่ึงผูท้  าไดรั้บความสัน่สะเทือนอนัอาจเป็น
อนัตราย เป็นตน้ 

สภาพ
อนัตราย 

เขา้ข่ายอยา่งหน่ึงอยา่งใด หรือ มากกวา่ ถือวา่เป็น “สภาพอนัตราย”  

4. บรรยากาศอนัตราย (ใชเ้คร่ืองตรวจวดัท่ีผา่นการสอบเทียบไม่นอ้ยกวา่ 6 เดือน เพื่อประเมินบรรยากาศอนัตราย) 
1. มีออกซิเจนต ่ากว่าร้อยละ 
19.5 หรือมากกว่าร้อยละ 

23.5 โดยปริมาตร 

2. มีก๊าซ ไอ หรือละอองท่ีติดไฟหรือ
ระเบิดได ้เกินร้อยละ 10 ของค่าความ
เขม้ขน้ขั้นต ่าของสารเคมีแต่ละชนิด
ในอากาศท่ีอาจติดไฟหรือระเบิดได ้

3. มีฝุ่ นท่ีติดไฟหรือระเบิดได ้ซ่ึงมีค่าความ
เขม้ขน้เท่ากบั หรือมากกว่าค่าความเขม้ขน้

ต ่าสุดของฝุ่ นท่ีติดไฟหรือระเบิดไดแ้ต่ละชนิด 
(Minimum explosible concentration) 

4. ค่าความเขม้ขน้ของสารเคมีแต่
ละชนิดเกินมาตรฐานท่ีก าหนด
ตามประกาศกรมสวสัดิการและ
คุม้ครองแรงงานเร่ือง ขีดจ ากดั
ความเขม้ขน้ของสารเคมีอนัตราย  

5. สภาวะอ่ืนใดท่ีอาจ
เป็นอนัตรายต่อ
ร่างกายหรือชีวิต
ตามท่ีอธิบดีประกาศ
ก าหนด 

บรรยากาศ
อนัตราย 

O2 < 19.5% vol. 
O2 > 23.5% vol. 

%LEL > 10% vol. > MEC (g/m3) 
(Specify) 

LEL% <10 % LEL for Cold Work 
< 5 % LEL for Hot Work , Hydrogen 

sulfide  
(H2S) % (> 5 ppm) , Mercury (Hg) > 0.025 
mg/m3) Carbon monoxide(CO) > 50 ppm 
Other (Specify) อา้งอิงตามตารางบนัทึกผล

การตรวจวดัก๊าซ (Gas monitor table) 

เช่น กมัมนัตภาพรังสี เช่ือม
โลหะ สารเคมีอนัตราย เสียง
ดงั ร้อน เยน็ เช้ือโรค ท่ีสูง 
เคร่ืองมือหรือเคร่ืองจกัรซ่ึง
ผูท้  าไดรั้บความสั่นสะเทือน
อนัอาจเป็นอนัตราย เป็นตน้ 

 

สภาวะอยา่งใดอยา่งหน่ึง หรือ มากกวา่ ถือวา่เป็น “บรรยากาศอนัตราย” 

ตวัอยา่งพ้ืนท่ีอบัอากาศ 
ลกัษณะ ตวัอยา่งพ้ืนท่ีในการท างานสายงานระบบท่อฯ PIG Launcher 

แบบท่ี 1 , 2 
เขา้ออกจาก
ดา้นขา้งท่อ 

Manhole ,  
หอ้งนิรภยั ,  
ช่อง Service 

Filter separator PIG Launcher , PIG Receiver 

   
แบบท่ี 3 , 4 
เขา้ออกจาก
ดา้นบน 

รู หลุม บ่อ คู  ถงั , 
บ่อวาลว์ , ท่อบ่อน ้า , 
บ่อเกบ็น ้ า, ถงัเกบ็น ้า, 
บ่อบ าบดัน ้าเสีย , ถงั
เกบ็ปิโตรเลียม หรือ
ถงัเกบ็สารเคมีท่ีมีพิษ 

พ้ืนท่ีหลุมก่อสร้าง 

 
  

Slop tank บ่อวาลว์ตดัแยก, Future valve Dry gas filter , Filter separator 
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แบบท่ี 5 , 6 
เขา้ออกจาก
ดา้นล่าง 

ช่องเพดาน , ช่อง Service 

 

- ช่องเพดาน 
ศูนยป์ฏิบติัการ 
สถานีก๊าซ 
สถานีเพ่ิมแรงดนัก๊าซ 

 
ใหผู้ข้ออนุญาตจะตอ้งขออนุญาตโดยใชเ้อกสารทั้งหมด ไดแ้ก่ 

1) กรอกใบอนุญาตท างานในท่ีอบัอากาศ (Confined Space Entry Work Permit) ในระบบ Work 
Permit Online เช่นเดียวกบัหวัขอ้ 6.1.1 ในส่วนท่ีระบุใหก้รอกโดยผูข้ออนุญาต 

2) กรอกใบอนุญาตท างานอ่ืนท่ีเก่ียวขอ้ง (ถา้มี) เช่น ใบอนุญาตท างานขดุเจาะ ใบอนุญาตท างานท่ีสูง 
ใบอนุญาตตดั/ล็อคแหล่งพลงังาน 

3) ส าหรับ ใบอนุญาตตดั/ล็อคแหล่งพลงังานร่วมกบัใบอนุญาตท างานในท่ีอบัอากาศ 
ใหพ้ิจารณาจากโอกาสท่ีผูป้ฏิบติังานเขา้สู่พื้นท่ีอบัอากาศและมีโอกาสดงัน้ี  
       1. พื้นท่ีท่ีอาจมีการปล่อยสารอนัตราย 
       2. พื้นท่ีท่ีอาจสัมผสักบัพลงังานไฟฟ้า  
       3. พื้นท่ีท่ีสัมผสักบัช้ินส่วนท่ีก าลงัท างานในพื้นท่ีอบัอากาศ 

4) แนบเอกสารประกอบ  
 ผูป้ฏิบติังานแต่ละหนา้ท่ี (ผูป้ฏิบติังานอบัอากาศ, ผูค้วบคุมงานอบัอากาศ, ผูช่้วยเหลืองาน

อบัอากาศ และผูอ้นุญาตท างานอบัอากาศ) โดยสามารถ link รายช่ือท่ีมีการ staff permit 
(ใน staff permit จะมีขั้นตอนการตรวจสอบเอกสารหรือใบ cert ตามกฎหมาย แต่ละ
ประเภทงาน โดยผา่นการตรวจสอบโดย จป.พื้นท่ี หรือ พนกังาน ปตท. ท่ีท าหนา้ท่ี safety 
officer แต่ละพื้นท่ี) 

 ผลการประเมินสภาพอนัตรายและบรรยากาศอนัตราย 
 ผลการสอบเทียบเคร่ืองตรวจวดั Certificate Calibrate Gas Detector  
 ผลการตรวจสุขภาพของลูกจา้งท่ีท างานในท่ีอบัอากาศโดยมีใบรับรองแพทย ์

(ส าหรับผูรั้บเหมา ไม่เกิน 6 เดือน ส าหรับพนกังาน ปตท. ไม่เกิน 1 ปี 
นบัจากวนัท่ีแพทยใ์หก้ารรับรอง) 
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 ผลการประเมินความเส่ียง หรือ JSA 
 แผนการปฏิบติังานและการป้องกนัอนัตรายท่ีอาจเกิดข้ึนจากการท างาน 
 แผนช่วยเหลือผูป้ฏิบติังานในกรณีเกิดเหตุฉุกเฉิน และเอกสารผลการฝึกซอ้มแผน

ช่วยเหลือผูป้ฏิบติังานตามท่ีไดจ้ดัท า   
              ทั้งน้ีเอกสารท่ีจ าเป็นในระบบ Work Permit Online จะมี Field บงัคบัใหแ้นบ  
** กรณีมีการเปล่ียนแปลงใดๆขณะท่ีงานอยูร่ะหวา่งด าเนินการ(In progress) ซ่ึงขอ้มูลไม่เป็นไปตามใบอนุญาต 
ผูข้ออนุญาตจะตอ้งทบทวนใบอนุญาต แจง้ต่อผูค้วบคุมงานเพื่อรับทราบเง่ือนไขและลงนามในใบอนุญาต  
 
ผูค้วบคุมงาน 6.1.3 ตรวจสอบความถูกตอ้งของรายละเอียด เลือกช่ือผูอ้นุญาตตามพื้นท่ี และอนุมติัใน

ระบบ Work Permit Online โดยผูค้วบคุมงานสามารถแกไ้ขรายละเอียดท่ีกรอก
โดยผูข้ออนุญาต หรือส่งกลบัไปใหผู้ข้ออนุญาตแกไ้ขได ้เม่ือเห็นวา่ไม่ถูกตอ้ง 

จป.พื้นท่ี/ผูไ้ดรั้บมอบหมาย  6.1.4 ตรวจสอบความปลอดภยัในรายละเอียดงาน รวมถึงผลการประเมินความ
เส่ียง / JSA  ความถูกตอ้งของการก าหนดขอ้พึงปฏิบติัและ PPE ท่ีก าหนดใหใ้ช้
ในการท างาน 

ผูอ้นุญาต 6.1.5 ท าหนา้ท่ีอนุมติัใบอนุญาตท างาน โดยพิจารณาขอ้มูลทั้งหมด พิจารณาเลือกขอ้
พึงปฏิบติัในการตรวจสอบการท างาน และพิจารณามอบหมาย พนกังาน ปตท. ท่ี
มีคุณสมบติัเหมาะสมในการตรวจสอบตามมาตรการขอ้พึงปฏิบติั ต่างๆ ท่ี
ก าหนด เป็นผูไ้ปตรวจสอบความปลอดภยัในสถานท่ีปฏิบติังานจริง ทั้งในช่วง
ก่อนเร่ิมงาน ระหวา่งเร่ิมงาน และก่อนเลิกงาน  
* หากขอ้พึงปฏิบติั หรืออุปกรณ์คุม้ครองความปลอดภยัส่วนบุคคลท่ีจ าเป็นไม่มี
ระบุอยูใ่นใบอนุญาตท างาน ใหท้  าเคร่ืองหมายถูกในช่องอ่ืนๆ เช่น ก าหนดใหมี้
การกั้นผา้กนัไฟส าหรับการท างานท่ีก่อใหเ้กิดประกายไฟในพื้นท่ีอนัตราย 
(Hazardous (Classified) Area) หรือ เขียนชนิดของอุปกรณ์ความปลอดภยัส่วน
บุคคลท่ีตอ้งจดัหาเพิ่มลงในหวัขอ้อ่ืนๆ 

  กรณี ผูอ้นุญาตพิจารณาวา่งานท่ีท ากระทบต่อการจดัส่งและคุณภาพก๊าซ รวมถึง
อุปกรณ์ท่ี Gas Control เฝ้าสังเกตค่าอยูห่รือไม่ ถา้กระทบใหท้ าเคร่ืองหมายใน
ช่อง ตอ้งการการอนุมติัการท างานจาก Gas Control  

เกณฑ์การพจิารณาวธีิการท างาน ความปลอดภัย เพิม่เติม  

 ตรวจสอบวา่ผูรั้บเหมา ผูรั้บเหมาช่วง ทุกคนท่ีจะเขา้มาปฏิบติังานในพื้นท่ีไดรั้บการอบรมเร่ืองความ
ปลอดภยัทัว่ไป กฎความปลอดภยัเฉพาะพื้นท่ี และ กฎเฉพาะงานท่ีเก่ียวขอ้งหรือไม่ หากยงัไม่ไดรั้บการ
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อบรมใหผู้รั้บเหมา ผูรั้บเหมาช่วง ทุกคน ติดต่อจป.พื้นท่ี หรือ พนกังาน ปตท. ท่ีท าหนา้ท่ี safety officer ใน
พื้นท่ีเขตปฏิบติัการนั้น เพื่อฝึกอบรม เม่ือผูป้ฏิบติังานผา่นการอบรมความปลอดภยั จะสามารถแนบรายช่ือ
ในระบบ Work Permit Online 

 ส าหรับการขออนุญาตท างาน ท่ีเก่ียวขอ้งกบัพื้นท่ีอนัตราย (Hazardous Area) ใหต้รวจสอบวา่จะมีการน า
รถยนต ์และหรืออุปกรณ์เขา้พื้นท่ีอนัตรายหรือไม่ หากจ าเป็นตอ้งน าเขา้  ใหด้ าเนินการตามหวัขอ้ 6.2  

 รถยนตท่ี์จะเขา้พื้นท่ีอนัตรายจะตอ้งเป็นรถท่ีใชเ้คร่ืองยนตดี์เซลเท่านั้น และตอ้งวิง่ดว้ยความเร็วไม่เกิน 30 
กม./ชัว่โมง หา้มเปิดแอร์รถยนต ์ตอ้งเปิดกระจกทั้งหมด หา้มใชส้ัญญาณไฟใดๆ ตอ้งใชส้ัญญาณมือแทน 

 ส าหรับการขออนุญาตท างานซ่ึงจะตอ้งท าในท่ีสูงเกินกวา่ 2 เมตรข้ึนไป และพิจารณาเห็นวา่ตอ้งติดตั้ง
นัง่ร้าน ใหผู้ข้ออนุญาตจดัหาและขออนุญาตติดตั้งนัง่ร้านตามหวัขอ้ 6.3  

 ส าหรับการท างานท่ีมีความร้อนหรือมีประกายไฟเกิดข้ึนท่ีอยูน่อกพื้นท่ีอนัตราย (Hazardous Area)  
และผูอ้นุญาตพิจารณาแลว้วา่การท างานนั้นๆ ไม่มีความเส่ียงต่อการเกิดไฟไหมเ้น่ืองจากก๊าซหรือ
ของเหลวติดไฟ ทั้งในเหตุการณ์ปกติ ในเหตุการณ์ผดิปกติ และในเหตุการณ์ฉุกเฉิน ผูอ้นุญาตสามารถ
ก าหนดวา่ไม่จ  าเป็นตอ้งวดั %LEL ก่อนเร่ิมงานท่ีก่อใหเ้กิดประกายไฟ หรือความร้อนนั้นๆได ้แต่จะตอ้ง
พิจารณามาตรการป้องกนัการติดไฟอ่ืนๆ ตามสภาพความเส่ียงนั้นๆ ยกตวัอยา่งเช่น มาตรการป้องกนั
ไม่ใหส้ะเก็ดไฟไปติดวสัดุท่ีอาจเป็นเช้ือเพลิงในบริเวณใกลเ้คียง และจดัหาถงัดบัเพลิงท่ีมี ชนิด จ านวน 
ขนาด และ Fire Rating อยา่งนอ้ย 10A 40B และถงัดบัเพลิงอ่ืนตามประเภทเช้ือเพลิงท่ีอยูใ่นบริเวณพื้นท่ี
การท างานนั้นๆ 

 ส าหรับงานท่ีประเมินความเส่ียงของงานแลว้พบวา่ มีอนัตรายจากขั้นตอนตดัแยกแหล่งพลงังาน/คืนสภาพ
แหล่งพลงังานเขา้มาเก่ียวขอ้ง เช่น มีขั้นตอนในการตดัแยก คืนสภาพ แหล่งพลงังานท่ีซบัซอ้น หรือ มีการ
ท างานหลายงานอยูใ่นบริเวณพื้นท่ี Process Area เดียวกนั หรือมีโอกาสผดิล าดบัในการตดัแยก คืนสภาพ 
แหล่งพลงังาน จากการส่ือสารระหวา่งทีมปฏิบติังานท่ีมากกวา่ 1 ทีมงาน ใหใ้ชใ้บอนุญาตตดัแยก/LOTO 
เพิม่เติมจากใบอนุญาตท างานหลกั  

 ส าหรับงานท่ีมีลกัษณะงานเป็นระบบไฟฟ้าเป็นส่วนใหญ่ ใหข้ออนุญาตท างานใบอนุญาตท างานเก่ียวกบั
ไฟฟ้า โดยหากงานนั้น เป็น งานตรวจสอบบริภณัฑไ์ฟฟ้า, งานตรวจสอบ และ/หรือซ่อมบ ารุงรักษาหมอ้
แปลงไฟฟ้า, งานท่ีมีปรับปรุงเปล่ียนแปลงระบบไฟฟ้าท่ีมีการเปล่ียนแปลง single line diagram ตอ้งแนบมี
ใบ certificate หรือใบรับรองความรู้ความสามารถดา้นไฟฟ้า หรือ ใบ กว. ของผูป้ฏิบติังาน 

 
ผูป้ฏิบติังาน 6.1.4 น าใบอนุญาตท างานท่ีผา่นการอนุมติั ไปแสดงไว ้ณ จุดปฏิบติังาน รอการ

ตรวจสอบจากผูต้รวจสอบ และปฏิบติังานตามขอ้พึงปฏิบติัในการปฏิบติังาน และ
สวมใส่อุปกรณ์คุม้ครองความปลอดภยัส่วนบุคคลตามท่ีก าหนด โดยใหอ้ยูใ่น
ความดูแลของผูค้วบคุมงานตลอดเวลา 
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ผูต้รวจสอบ/ผูปิ้ดงาน 6.1.5 ภายหลงัท่ีไดรั้บการมอบหมายจากผูอ้นุญาต ใหผู้ต้รวจสอบไปท่ีหนา้งาน  
เพื่อตรวจสอบใหมี้การปฏิบติัตามขอ้พึงปฏิบติัการปฏิบติังาน  และการสวมใส่
อุปกรณ์คุม้ครองความปลอดภยัส่วนบุคคลก่อนเร่ิมงานตามรายการท่ีระบุของ
ใบอนุญาตท างานท่ีผูอ้นุญาตก าหนดไวใ้นแต่ละขั้นตอนของการท างาน โดยมี
รายละเอียดดงัน้ี 

 
 ขอ้พึงปฏิบติัในการปฏิบติังานท่ีระบุไวใ้นใบอนุญาตท างาน (ขอ้ใดท่ีผูป้ฏิบติังานท าแลว้เสร็จใหผู้ ้

ตรวจสอบท าเคร่ืองหมายในช่องส่ีเหล่ียมหนา้ตวัเลขขอ้พึงปฏิบติัท่ีผูอ้นุญาตไดก้ าหนดไว)้ 
 อุปกรณ์คุม้ครองความปลอดภยัส่วนบุคคลท่ีผูป้ฏิบติัสวมใส่ครบถว้นใหท้ าเคร่ืองหมายในช่องส่ีเหล่ียมท่ีผู ้

อนุญาตก าหนดไว ้
 ก่อนท่ีผูข้ออนุญาตจะเร่ิมปฏิบติังาน ผูค้วบคุมงานตอ้งจดัใหมี้การประชุมช้ีแจงอนัตราย และมาตรการ

ป้องกนัใหก้บัผูป้ฏิบติังานก่อน  

ผูค้วบคุมงานและ 6.1.6 ควบคุมการปฏิบติัตามกฎความปลอดภยั กฎเฉพาะงานท่ีเก่ียวขอ้ง 
/หรือผูต้รวจสอบ  และการกระท าท่ีต ่ากวา่มาตรฐานของผูรั้บเหมา ผูรั้บเหมาช่วง หากพบเห็นให้

ตกัเตือนและแกไ้ขโดยทนัที กรณีท่ีร้ายแรงใหห้ยดุงาน และท าการสอบสวน
สาเหตุร่วมกบัหวัหนา้งานคุมงานของ ปตท. และของผูรั้บเหมา เพื่อป้องกนัการ
เกิดซ ้ า และใหแ้กไ้ขใหถู้กตอ้งก่อนเร่ิมงานใหม่ ให้รายงานการกระท า/สภาพท่ีต ่า
กวา่มาตรฐานต่อเขตปฏิบติัการเจา้ของพื้นท่ี/อุปกรณ์เพื่อท าการเขียนรายงานผา่น
ทาง Website เพื่อให ้ผจ.ส่วน ทราบผลการสอบสวนและแนวทางการป้องกนัการ
เกิดซ 

 
ผูต้รวจสอบ/ผูปิ้ดงาน 6.1.7 ส าหรับใบอนุญาตท างานร้อนหรืองานประเภทอ่ืนๆ ในเขตพื้นท่ีอนัตราย 

(Hazardous Area) ท่ีผูอ้นุญาตระบุใหมี้การตรวจวดั %LEL, ปริมาณออกซิเจน 
และปริมาณสารเคมีอนัตราย (โดยสามารถใชแ้บบฟอร์ม ตารางผลการตรวจวดั
ก๊าซ) ผู้ตรวจสอบต้องตรวจสอบว่า ได้มีการวดั %LEL ก่อนเร่ิมงานในส่วนที่
ก่อให้เกดิความร้อน หรือประกายไฟทุกคร้ังหรือไม่ และหากการหยดุพกัการ
ท างานนั้นๆ ตั้งแต่หน่ึงชัว่โมงข้ึนไป ตอ้งใหมี้การวดั %LEL, ปริมาณออกซิเจน 
และปริมาณสารเคมีอนัตราย (ถา้มี) ก่อนเร่ิมท างานในรอบใหม่ทุกคร้ัง แต่ถา้ผู ้
อนุญาตระบุใหมี้การตรวจวดั %LEL แบบต่อเน่ือง  ผูต้รวจสอบตอ้งตรวจสอบวา่ 
มีการใช ้Gas Detector ตรวจวดัในจุดท่ีท างาน และน าผลการวดั สุ่มจดตาม
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ช่วงเวลา และบนัทึกลงในใบอนุญาตท างาน หรือในตารางบนัทึกผลการตรวจวดั
ก๊าซ 

 
ผูป้ฏิบติังาน 6.1.8 ในกรณีท่ีงานไม่เสร็จตามระยะเวลาท่ีขอ สามารถขอต่ออายใุบอนุญาต โดยใหล้ง

เวลาและลงลายมือช่ือในช่องขอต่ออาย ุพร้อมกบัใหผู้ค้วบคุมงาน หรือผู ้
ตรวจสอบ/ผูปิ้ดงาน หรือ ผูอ้นุญาต  และเม่ือเลิกงาน ใหผู้ป้ฏิบติังานลงลายมือช่ือ
ในช่องก่อนเลิกงาน และน าใบอนุญาตท างาน ส่งคืนผูต้รวจสอบหรือผูค้วบคุม
งาน ท่ีท าหนา้ท่ี ณ จุดปฏิบติังานนั้นๆ 

 
ผูต้รวจสอบ/ผูปิ้ดงาน 6.1.9 รวบรวมใบอนุญาตท างานทุกชนิดท่ีมีการปฏิบติังานจริงในพื้นท่ี มาบนัทึกขอ้มูล

หรือ แนบขอ้มูลก เช่น ผลการตรวจวดั %LEL เป็นตน้กลบัในระบบ work permit 
online ทั้งน้ี เอกสาร hard copy ใหพ้ิจารณาวา่จะเก็บไวใ้นหน่วยงานหรือไม่ 
(ข้ึนกบัดุลยพินิจของแต่ละพื้นท่ี)  

 แนะน าใหปิ้ดใบอนุญาตท างานภายใน 3 วนัท าการ (ในกรณีท่ีมีเหตุผล
ความจ าเป็นอ่ืนๆ ท่ีไม่สามารถปิดใบอนุญาตภายใน 3 วนัท าการได ้ให ้
ผจ.ส่วน พิจารณาก าหนดระยะเวลาท่ีเหมาะสม และไม่ทิ้งช่วงระยะ
เวลานานเกินไปส าหรับงานนั้นๆ) 

 
 หากเป็นกรณีต่ออายกุารท างาน ใหผู้ต้รวจสอบ/ผูปิ้ดงาน ใหน้ าขอ้มูลการต่ออายกุารท างาน มาบนัทึก

ขอ้มูลลงในระบบ Work Permit Online โดยอาจ scan หรือแนบรูปถ่ายใบอนุญาตท่ีมีการต่ออายหุนา้งาน
ดว้ย 

 ส าหรับใบอนุญาตในทะเล ขั้นตอนการขออนุญาตจะเหมือนกบัใบอนุญาตท างานบนบก แตกต่างแต่เพียง   
o ผูอ้นุญาตจะมี 2 ท่าน ไดแ้ก่ ผูอ้นุญาต Production และผูอ้นุญาต Maintenance  
o ผูค้วบคุมงาน และผูต้รวจสอบ จะหมายถึง ผูค้วบคุมงานพื้นท่ี ท่ีท าหนา้ท่ีเป็น Field Operator บน

แท่นผลิต 
o ผูค้วบคุมงาน CCR จะท าหนา้ท่ี Kickoff ใหเ้ร่ิมปฏิบติังาน เม่ือผูค้วบคุมงานพื้นท่ี (Field Operator) 

แจง้ความพร้อมจากหนา้งาน 
o ดูรายละเอียดขั้นตอนการขออนุญาตเพิ่มเติม จากหวัขอ้ท่ี 7.4 Work Flow ของใบอนุญาตท างาน

บนบก และในทะเล 
o ชัว่โมงในใบอนุญาตท างานในพื้นท่ีในทะเล เป็น 12 ชม. 
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*** ส าหรับการควบคุมการท างานในทีอ่บัอากาศ 

 ตรวจสอบหนา้งานใหเ้ป็นไปตามมาตรการท่ีระบุไวใ้นใบอนุญาตท างานตามท่ีผูอ้นุญาตก าหนด ทั้งก่อน
เขา้และในระหวา่งเขา้ไปท างานในท่ีอบัอากาศและส่ือสารใหผู้ช่้วยเหลือท่ีปากทางเขา้เป็นระยะๆ 

 ตรวจสอบการกั้นบริเวณ ให้สามารถป้องกนัไม่ใหบุ้คคลตกลงไปในท่ีอบัอากาศ ปิดแสดงใบอนุญาต
ท างานไวบ้ริเวณทางเขา้ท่ีอบัอากาศรวมถึงการติดตั้งป้ายแจง้ขอ้ความ “ท่ีอบัอากาศ อนัตราย หา้มเขา้”  
“หา้มก่อความร้อนประกายไฟ” “หา้มเขา้ก่อนไดรั้บอนุญาต” “หา้มสูบบุหร่ี” ท่ีมองเห็นไดช้ดัเจน  
ติดตั้งไวบ้ริเวณทางเขา้ออก 

 ตรวจสอบหลกัฐานการฝึกอบรมความปลอดภยัในการท างานในท่ีอบัอากาศ และผลรับรองการตรวจ
สุขภาพ รวมถึงใบรับรองแพทยท่ี์เขา้ท างานในท่ีอบัอากาศ 

 ตรวจสอบใหแ้น่ใจวา่การประเมินความเป็นอนัตรายเสร็จสมบูรณ์ก่อนเขา้ท างาน และมีการทบทวนการ

ประเมินความอนัตรายร่วมกบัผูป้ฏิบติังาน  

 ตรวจสอบใหแ้น่ใจวา่มีขั้นตอนท่ีเพียงพอ ในการก าจดัหรือควบคุมเหตุอนัตราย รวมถึงการตดัแยกอุปกรณ์ 

 ควบคุมดูแลการท างานใหส้อดคลอ้งกบัการประชุมก่อนเขา้ท างาน  

 ตรวจสอบอุปกรณ์ไฟฟ้าท่ีเหมาะสมในการใชง้านใหมี้สภาพสมบูรณ์และปลอดภยัพร้อมใชง้าน 
 ตรวจสอบ Gas detector ตอ้งไดรั้บการสอบเทียบภายใน 6 เดือน หรือยงัไม่หมดอายกุารสอบเทียบ 
 ควบคุมดูแลการตรวจสอบสภาพบรรยากาศ ตรวจวดัปริมาณออกซิเจน ปริมาณก๊าซติดไฟ และปริมาณ

สารเคมีอืน่ๆ ในอากาศรอบพืน้ที่ โดยสามารถใช้แบบฟอร์มตารางผลการตรวจวดัก๊าซ 
 ตรวจสอบแผนการปฏิบติังานและการป้องกนัอนัตรายท่ีอาจเกิดข้ึนจากการท างานและ 

แผนการช่วยเหลือผูป้ฏิบติังานในกรณีเกิดเหตุฉุกเฉิน 
 ควบคุมงานอบัอากาศใหมี้ความปลอดภยัตามกฎกระทรวงก าหนดมาตรฐานในการบริหาร จดัการและ

ด าเนินการดา้นความปลอดภยั อาชีวอนามยั และสภาพแวดลอ้มในการท างานเก่ียวกบัท่ีอบัอากาศ  
และการด าเนินการตามมาตรการต่างๆท่ีก าหนดโดยผูอ้นุญาตไวใ้นใบอนุญาตท างานในท่ีอบัอากาศ 

 กรณีบรรยากาศอนัตราย ให้พิจารณาหยดุงาน สั่งใหห้ยดุการท างานไวช้ัว่คราวในทนัทีหากมีความจ าเป็นท่ี
จะตอ้งใหลู้กจา้งหรือบุคคลใดเขา้ไปในท่ีอบัอากาศท่ีมีบรรยากาศอนัตราย ตอ้งมีการระบุมาตรการเพื่อ
ป้องกนัอนัตราย 

 ใหส้วมใส่อุปกรณ์ความปลอดภยัส่วนบุคคลพร้อมเชือกช่วยชีวติ หรืออุปกรณ์ความปลอดภยัส่วนบุคคลท่ี
เหมาะสมกบัลกัษณะงานตามท่ีผูอ้นุญาตก าหนด น าอุปกรณ์ส่ือสารท่ีพร้อมใชง้านก่อนเขา้ไปในพื้นท่ีอบั
อากาศ 

 เก็บหนงัสืออนุญาตใหลู้กจา้งท างานในท่ีอบัอากาศ 
หมายเหตุ : ผูค้วบคุมงานคนหน่ึงสามารถควบคุมการท างานในท่ีอบัอากาศหลายจุดในเวลาเดียวกนั แต่
ตอ้งสามารถเขา้ถึงแต่ละจุดการท างานไดอ้ยา่งรวดเร็วหากมีเหตุฉุกเฉิน 
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ส าหรับการอนุญาตให้ท างานในทีอ่บัอากาศ  

 หา้มอนุญาตการท างานท่ีมีรายละเอียดงานดงัต่อไปน้ีในท่ีอบัอากาศ 
(1) งานท่ีก่อให้เกิดความร้อนหรือประกายไฟในท่ีอบัอากาศ เช่น การเช่ือม การเผาไหม ้
การย  ้าหมุด การเจาะ การขดั หรืองานอ่ืนท่ีมีลกัษณะคลา้ยกนั 
(2) งานท่ีใชส้ารระเหยง่าย สารพิษ หรือสารไวไฟ 
เวน้แต่มีการจดัท ามาตรการความปลอดภยัการท างานในท่ีอบัอากาศ 

 ให้ผู้อนุญาตก าหนดใหผู้ท่ี้มีหนา้ท่ีรับผิดชอบในการอนุญาตท าการตรวจสอบและระบุอนุญาตใหเ้ฉพาะ
ผูป้ฏิบติังาน ผูค้วบคุมงาน ผูช่้วยเหลือ ที่ผ่านการอบรมตามกฎหมายการท างานในทีอ่บัอากาศเท่าน้ัน 

 ให้ผู้อนุญาตก าหนดใหผู้ป้ฏิบติังานตอ้งแนบผลการตรวจสุขภาพของลูกจ้างที่ท างานในทีอ่บัอากาศโดยมี
ใบรับรองแพทย์ โดยผลตอ้งไม่เกิน 6 เดือนนบัจากวนัท่ีรับรองถึงวนัท่ีปฏิบติังานเพื่อยนืยนัวา่สามารถ
ปฏิบติังานในท่ีอบัอากาศได ้

 ให้ผู้อนุญาตก าหนดใหผู้ข้ออนุญาต ก าหนดมาตรการความปลอดภยัท่ีเตรียมไวก่้อนการใหลู้กจา้งเขา้ 
ไปท างานไดอ้ยา่งปลอดภยั เช่น จดัหาบุคลากร อุปกรณ์ความปลอดภยั อุปกรณ์ช่วยเหลือ อุปกรณ์ดบัเพลิง
ต่างๆ รวมถึงเคร่ืองตรวจวดัก๊าซ โดยอุปกรณ์ดงักล่าวตอ้งสามารถใชง้านไดอ้ยา่งปลอดภยั  
**หากผูข้อก าหนดมาตรการไม่ครอบคลุม ไม่เพียงพอ ผู้อนุญาตสามารถยกเลิกใบอนุญาตหรือตีกลบัได ้

*** ส าหรับการตรวจสอบการท างานในทีอ่บัอากาศ 

 ผูต้รวจสอบตอ้งผา่นการอบรมการเป็นผูค้วบคุมการท างานในท่ีอบัอากาศตามท่ีกฎหมายก าหนด โดยท า
การตรวจสอบและควบคุมการท างานในท่ีอบัอากาศตามขอ้ 6.1.5  และตรวจสอบไม่ให้บุคคลท่ีไม่มีหนา้ท่ี
ตามใบอนุญาตท างานในท่ีอบัอากาศ เขา้ไปในพื้นท่ีอบัอากาศ 

 
ผูอ้นุญาต (อบัอากาศ)   ผูอ้นุญาต (อบัอากาศ) มีหนา้ท่ีดงัน้ี 

1. อนุญาตให ้ปตท. หรือแรงงานจา้งเหมาประจ า หรือผูรั้บเหมา 
ท างานในท่ีอบัอากาศ 

2. ลงช่ือและลายมือช่ือผูมี้หนา้ท่ีรับผดิชอบในหนงัสืออนุญาต 
ท างานท่ีอบัอากาศทุกคร้ัง 

 
ผูค้วบคุมงาน (อบัอากาศ)   ผูค้วบคุมงาน (อบัอากาศ) มีหนา้ท่ีดงัน้ี 
   1. จดัท าแผนการปฏิบติังานและการป้องกนัอนัตรายท่ีอาจเกิดข้ึน 
   จากการท างานและแผนช่วยเหลือผูป้ฏิบติังานในกรณีฉุกเฉินและ 
   ปิดประกาศใหผู้ป้ฏิบติังานทราบ 
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   2. ช้ีแจงและซกัซอ้มหนา้ท่ีความรับผดิชอบ วธีิปฏิบติังาน และวธีิการ 
   ป้องกนัอนัตรายใหเ้ป็นไปตามแผน 
   3. ควบคุมดูแลการใชง้านเคร่ืองป้องกนัอนัตรายและคุม้ครองความปลอดภยั 
   ส่วนบุคคลและตรวจตราให้อยูใ่นสภาพท่ีพร้อมใชง้าน 
   4. สั่งใหห้ยดุงานชัว่คราวทนัที กรณีท่ีมีเหตุซ่ึงอาจก่อใหเ้กิดอนัตรายและ 
   ประสานงานผูรั้บผดิชอบในการอนุญาตใหย้กเลิกการอนุญาตหากมีความจ าเป็น 
 
ผูช่้วยเหลือ (อบัอากาศ)  มีหนา้ท่ีเตรียมพร้อมเพือ่สวมใส่หรือใช้อุปกรณ์คุ้มครองความปลอดภัยส่วน

บุคคลและอุปกรณ์ช่วยเหลอืและช่วยชีวติ จดัเตรียม ตรวจสอบอุปกรณ์ช่วยเหลือ
และช่วยชีวติท่ีเหมาะสมกบัลกัษณะงานใหพ้ร้อมใชง้าน คอยเฝ้าดูแลบริเวณ
ทางเขา้ออกท่ีอบัอากาศตลอดเวลาและก าหนดวธีิการส่ือสารท่ีสามารถ
ติดต่อส่ือสารกบัผูท่ี้เขา้ไปปฏิบติังานในท่ีอบัอากาศตลอดเวลา พร้อมทั้งสุ่ม
บันทกึผลการตรวจวดัปริมาณออกซิเจน ปริมาณก๊าซติดไฟ และปริมาณสารเคมี
อืน่ๆ ตามช่วงเวลา และจดัเตรียมอุปกรณ์ช่วยชีวติท่ีเหมาะสมกบัลกัษณะงานและ
ตามผูอ้นุญาตก าหนด พร้อมคอยใหค้วามช่วยเหลือผูป้ฏิบติังานไดท้นัที ท าการ
บันทกึการเข้าออกทีอ่บัอากาศของผู้ปฏิบัติงานทุกคร้ังลงในใบอนุญาตท างานใน
ท่ีอบัอากาศ ในส่วนของการบนัทึกการเขา้ออกท่ีอบัอากาศของผูป้ฏิบติังาน 

 
ผูป้ฏิบติังาน (อบัอากาศ)  มีหน้าทีต่รวจวดัปริมาณออกซิเจน ปริมาณก๊าซติดไฟ และปริมาณสารเคมีอื่นๆ 

ในอากาศ รอบพืน้ที่ท างานอับอากาศ ตามทีผู้่อนุญาตก าหนด ทั้งก่อนเขา้และ 
ในระหวา่งเขา้ไปท างานในท่ีอบัอากาศ และแจง้ผลการตรวจวดัต่อผูช่้วยเหลือ 
เพื่อบนัทึกผลการตรวจวดัปริมาณออกซิเจน ปริมาณก๊าซติดไฟ และปริมาณ
สารเคมีและส่ือสารใหผู้ช่้วยเหลือท่ีปากทางเขา้เป็นระยะๆ ช้ีแจงและซกัซอ้ม
หนา้ท่ีความรับผดิชอบ วธีิการปฏิบติังาน และวธีิการป้องกนั อนัตรายใหเ้ป็นไป
ตามแผนท่ีก าหนดไว ้รวมถึงตอ้งตรวจสอบอุปกรณ์ และสวมใส่อุปกรณ์ป้องกนั
อนัตรายส่วนบุคคลใหค้รบถว้น 

 
6.2 ข้ันตอนการขออนุญาตใบตรวจสภาพรถยนต์ ป้ันจ่ัน รถยก เคร่ืองกลหนัก และอุปกรณ์เข้าพืน้ที่ท างาน  

หรือพืน้ทีอ่นัตรายภายในสถานีก๊าซ 
ผูข้ออนุญาต  6.2.1 ผูข้ออนุญาตใบตรวจสภาพ ตอ้งน าพาหนะ อุปกรณ์ไฟฟ้า หรืออุปกรณ์ท่ีใช้

แบตเตอร่ีทุกชนิด ท่ีมีและไม่มีการป้องกนัการเกิดประกายไฟหรือการระเบิดและ

Dow
nlo

ad
 by

 PTT\cg
60

00
10

 Rev
isi

on
 (5

)

09
/01

/20
24

 09
:24



 

P-ผทต.-0405 ประกาศใชค้ร้ังท่ี 5 เอกสารน้ีเป็นเอกสารควบคุมเม่ือเปิดอ่านบนระบบควบคุมเอกสารเท่านั้น 

 30 / 49 
 

อุปกรณ์ท่ีใชล้มหรือก๊าซท่ีตอ้งการน าเขา้-ออก พื้นท่ีอนัตราย เขา้รับการ
ตรวจสอบโดยพนกังาน ปตท. ท่ีไดรั้บมอบหมายจากผูมี้อ  านาจในพื้นท่ีนั้นๆ 
6.2.1.1 กรณีผูข้ออนุญาตมีการใชง้านรถยนต ์อุปกรณ์ใชไ้ฟฟ้า ลม ก๊าซ หรือ
เคร่ืองยนต ์ใหก้รอกขอ้มูลใบตรวจสภาพรถยนตแ์ละอุปกรณ์ 
6.2.1.2 กรณีผูข้ออนุญาตมีการใชง้านเคร่ืองกลหนกั  
ใหก้รอกแบบตรวจสอบความปลอดภยัก่อนใชง้านเคร่ืองกลหนกั 
6.2.1.3 กรณีผูข้ออนุญาตมีการใชง้านป้ันจัน่  
ใหก้รอกแบบตรวจความปลอดภยัก่อนใชง้านป้ันจัน่ 
6.2.1.4 กรณีผูข้ออนุญาตมีการใชง้านรถยก  
ใหก้รอกแบบตรวจความปลอดภยัก่อนใชง้านรถยก 
ใหผู้ข้อกรอกขอ้มูลตามประเภทนั้น ในระบบ Work Permit Online 

   6.2.2   นดัหมายผูต้รวจสอบเพื่อน ารถยนต ์ป้ันจัน่ รถยก เคร่ืองกลหนกั และ/หรือ
อุปกรณ์ท่ีจะน าเขา้ท างานมาใหผู้ต้รวจสอบ ตรวจสอบก่อนน าเขา้ท างานในพื้นท่ี 

 
ผูต้รวจสอบ/ผูปิ้ดงาน  6.2.3 ผูต้รวจสอบใบตรวจสภาพตอ้งตรวจสอบตามรายการรถยนต ์ป้ันจัน่ รถ

ยก เคร่ืองกลหนกั หรืออุปกรณ์ตามท่ีไดรั้บมอบหมาย ตามรายละเอียดการตรวจ
ในแบบตรวจแต่ละประเภท  

   6.2.4   ผูต้รวจสอบตรวจรับรอง  
*หากผา่นการตรวจสภาพใหผู้ต้รวจสอบติดสต๊ิกเกอร์รับรองการตรวจสภาพ
อุปกรณ์ ท่ีมีหมายเลขใบตรวจสภาพ, ทะเบียนรถหรือหมายเลขอุปกรณ์(Serial 
Number), ผูรั้บผดิชอบอุปกรณ์, ระยะเวลาอนุญาต, พร้อมลงลายมือช่ือผูรั้บรอง
การตรวจสภาพ  
* ระยะเวลาอนุญาตท่ีจะระบุใหก้บัรถยนต ์หรืออุปกรณ์ ให ้ดูละเอียด ใน
ภาคผนวก หวัขอ้ 8.1.8 

   * หากไม่ผา่นการตรวจสภาพใหผู้ข้ออนุญาตน าไปแกไ้ขในรายการท่ีผิดปกติ และ
นดัหมายมาตรวจสภาพใหมใ่นคร้ังต่อไป 

    
  6.2.5 บนัทึกผลการตรวจสภาพ บนัทึกและส่งเร่ืองใหผู้อ้นุญาตลงนาม  

ในระบบ Work Permit online ต่อไป 
 

Dow
nlo

ad
 by

 PTT\cg
60

00
10

 Rev
isi

on
 (5

)

09
/01

/20
24

 09
:24



 

P-ผทต.-0405 ประกาศใชค้ร้ังท่ี 5 เอกสารน้ีเป็นเอกสารควบคุมเม่ือเปิดอ่านบนระบบควบคุมเอกสารเท่านั้น 

 31 / 49 
 

ผูอ้นุญาต  6.2.6 ผูอ้นุญาตจะตอ้งไดรั้บการแต่งตั้งเป็นลายลกัษณ์อกัษรโดย ผจ.ส่วน พื้นท่ี
รับผดิชอบ ใหเ้ป็นผูอ้นุญาตใบตรวจสภาพเท่านั้นจึงจะสามารถอนุญาตใบตรวจ
สภาพได ้และผา่นการเปิดสิทธ์ิการอนุญาตในระบบ Work Permit Online  

 
    กรณีเป็นการน าอุปกรณ์ไฟฟ้า หรืออุปกรณ์อ่ืนๆ ท่ีอาจท าใหเ้กิดประกายไฟ เขา้

พื้นท่ีท างาน หรือพื้นท่ีอนัตรายให ้ผจ.ส่วน ท่ีรับผิดชอบพื้นท่ีก าหนดผูต้รวจสอบ
ท่ีเป็นพนกังาน หรือแรงงานจา้งเหมา ท่ีมีวชิาชีพดา้นช่างไฟฟ้า อิเลคทรอนิคส์  
หรือ เคร่ืองมือวดั หรือบุคคลท่ี ผจ.ส่วน เห็นควร ลงในระบบ Work Permit 
Online ใหเ้ป็นผูต้รวจสอบไวป้ระจ าพื้นท่ีปฏิบติัการนั้นๆ 

 
ผูอ้นุญาต  6.2.7 พิจารณาอนุญาตและพิมพใ์บตรวจสภาพใหผู้ข้ออนุญาตน าไปแสดงก่อนเขา้พื้นท่ี

ท างาน 
 
ผูข้ออนุญาต  6.2.8 น าใบตรวจสภาพฯ พร้อมรถยนต ์ป้ันจัน่ รถยก เคร่ืองกลหนกั หรืออุปกรณ์ท่ีมี

สติกเกอร์ แสดงวา่ผา่นการตรวจสภาพไปแสดงให ้รปภ. หรือผูค้วบคุมงาน เพื่อ
ขออนุญาตน าเขา้พื้นท่ีท างานตามสถานีก๊าซและหรือพื้นท่ีอนัตรายท่ีหน่วยงาน
เจา้ของพื้นท่ีก าหนด 

 
   * กรณีผูข้ออนุญาตเป็นพนกังาน ปตท.  หรือ แรงงานจา้งเหมาของหน่วยงาน

เจา้ของพื้นท่ี ใหแ้สดงเพียงสติกเกอร์ท่ีติดหนา้กระจกรถยนต ์หรือท่ีอุปกรณ์ โดย
ไม่จ  าเป็นน าใบตรวจสภาพไปแสดง 

 
  6.2.9 หากเสร็จงานและไม่ประสงคน์ ารถยนต ์หรืออุปกรณ์เขา้พื้นท่ีท างาน หรือพื้นท่ี

อนัตรายใหส่้งตน้ฉบบัคืนผูอ้นุญาต หากประสงคจ์ะขยายเวลาอนุญาตใหน้ า
ตน้ฉบบัเก่าคืนและน ารถยนต ์หรืออุปกรณ์ไปขอรับการตรวจสภาพใหม่ 

 
 
6.3 ขั้นตอนการขออนุญาตท างานทีสู่ง (Work at height)  
ผูข้ออนุญาต  6.3.1   กรณีท่ีตอ้งการท างานในท่ีสูง 2 เมตรข้ึนขออนุญาตตอ้งมีการป้องกนั 

       การตกหล่น และติดตั้งนัง่ร้านโดยตอ้งจดัหาและติดตั้งนัง่ร้านตามท่ีกฎหมาย 
      ก าหนด โดยขอใบอนุญาต 
     **ท างานบนท่ีลาดชนัเกิน 15 องศาตอ้งติดตั้งนัง่ร้าน 
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ผูค้วบคุมงาน  6.3.2 ใหผู้ค้วบคุมงานพิจารณารายละเอียดของการท างานบนท่ีสูง หากมีการใชง้าน
นัง่ร้านใหมี้การตรวจสอบก่อนเร่ิมใชง้านทุกคร้ัง ตรวจสอบรายละเอียดตาม
รายการใบอนุญาตติดตั้งนัง่ร้านท่ีผูข้ออนุญาตกรอก และส่งเร่ืองใหผู้อ้นุญาตใน
ระบบ Work Permit Online 

ผูอ้นุญาต  6.3.3 พิจารณารายละเอียดของการท างานบนท่ีสูง รวมถึงประเภทนัง่ร้านและ 
ความสูงของนัง่ร้านท่ีใชง้าน ตรวจสอบวา่นัง่ร้านไดรั้บการตรวจสอบ การรับรอง
อยา่งถูกตอ้ง  อา้งอิงตามขอ้ 6.4 

    
ผูต้รวจสอบ   6.3.4 ตรวจสอบและรายงานการตรวจสอบอุปกรณ์ป้องกนัการตกจากท่ีสูง  

              ทุกคร้ังก่อนน าไปใชง้าน ไดแ้ก่  
                                            1. ส่วนท่ีเป็น เชือก/สาย ตอ้งไม่มีสภาพไม่ปลอดภยั 
                                            เช่น รอยบาด หรือ รอยฉีกขาด หรือการสึกหรอ รอยไหม ้หรือ  
                      โดนสารเคมีกดักร่อน เส้นใย กรอบ/เส่ือมสภาพ 
                                           2. ช้ินส่วนอุปกรณ์เช่ือมต่อท่ีเป็นโลหะต่าง ๆ ตอ้งไม่มีสภาพไม่ปลอดภยั 
     เช่น มีมุมคม มีการสึกกร่อน ระบบล็อคช ารุด มีการบิด งอ งา้ง 
     3. การกระท าท่ีท าใหอุ้ปกรณ์เกิดการช ารุด 
                                            4. กรณีอุปกรณ์เปียกช้ืน ใหผ้ึ่งไวใ้นท่ีท่ีมีอากาศถ่ายเทดี จนแหง้สนิท 
     ก่อนน าไปใช ้โดยระมดัระวงัอยา่ใหโ้ดน หรืออยูใ่กลแ้หล่งความร้อนต่าง ๆ  
     โดยตรง 

ผูต้รวจสอบ  6.3.5  ตรวจสอบการท างานดงัน้ี 
   1. ท างานสงูเกิน 2 เมตร ต้องมีการป้องกนัการตกหลน่ และตดิตัง้นัง่ร้าน 
   2. ท างานสูงเกิน 4 เมตร ตอ้งสวมใส่เขม็ขดันิรภยั หรือสายช่วยชีวติ มีตาข่ายนิรภยั 
   (Safety Net) และราวกนัตก 
   - กรณีเป็นเขม็ขดันิรภยั (Safety belt) ผูส้วมใส่อาจบาดเจบ็ถึงหลงัหกัได ้และ 
   จะทนอยูไ่ดน้านประมาณ 90 วนิาที เน่ืองจากมีการรัดกระบงัลมท าใหเ้ลือดไหลเวยีน 
   ไม่ดีและหมดสติ 
   - กรณีเป็นชุดเขม็ขดันิรภยัชนิดเตม็ตวั (Full body harness) จะทนไดป้ระมาณ  
   15-30 นาที ซ่ึงมีเวลามากพอท่ีทีมช่วยเหลือจะมาช่วยไดท้นั 
   3. ช่องเปิดหรือปล่องต่าง ๆ ตอ้งมีฝาปิดหรือร้ัวกั้น ความสูงไม่นอ้ยกวา่ 90 ซม. 
   4. ท างานบนท่ีลาดชนัเกิน 15 , 30 องศาตอ้งติดตั้งนัง่ร้าน 
   5. อุปกรณ์เคร่ืองมือท่ีใชบ้นท่ีสูง ตอ้งผกูยดึไม่ใหต้กลงดา้นล่าง 
   6. การใชบ้นัไดชนิดเคล่ือนยา้ยได ้มุมบนัไดท่ีตรงขา้มผนงัตอ้งวางประมาณ 75 องศา 
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   7. การใชร้ถเครน ตอ้งมีแผน่เหล็กรองขาชา้งหรือขาค ้ายนั เพื่อป้องกนัการวางไม่ได 
   ระนาบหรืออ่อนตวัยบุตวั คนขบัรถเครน และผูใ้หส้ัญญาณตอ้งผา่นการอบรม และ 
   รถเครนตอ้งผา่นการตรวจสอบจากเจา้หนา้ท่ีบ ารุงรักษาท่ีเก่ียวขอ้ง ก่อนน าเขา้ใชง้าน 
   ในเขตหวงหา้มทุกคร้ัง 
                          ท  าการจดัเก็บเอกสาร และปิดใบอนุญาตติดตั้งและร้ือถอนนัง่ร้าน ในระบบ Work 

   ตรวจสอบความเรียบร้อย ความปลอดภยัของสถานท่ี ใหล้งรายมือช่ือใน
ใบอนุญาต หากไม่เรียบร้อยใหแ้จง้ผูข้ออนุญาตแกไ้ขจนกวา่เรียบร้อย 

 
ผูต้รวจสอบ  6.3.6 ท าการจดัเก็บเอกสาร และปิดใบอนุญาตติดตั้งและร้ือถอนนัง่ร้าน ในระบบ Work 

Permit Online ตามหวัขอ้ 6.1.9 
 
6.4      ขั้นตอนการขออนุญาตติดตั้งและร้ือถอนน่ังร้าน (Scaffolding Permit)  
ผูข้ออนุญาต  6.4.1 กรณีท่ีตอ้งการท างานในท่ีสูงเกินกวา่ 2 เมตร และมีความจ าเป็นตอ้งใชง้าน

นัง่ร้าน ผูข้ออนุญาตตอ้งจดัหาและติดตั้งนัง่ร้านตามท่ีกฎหมายก าหนด โดยขอ
ใบอนุญาตติดตั้งและร้ือถอนนัง่ร้านและใบอนุญาตท างานท่ีสูง  (ถา้เป็นการ
ท างานบนท่ีสูงเพียงอยา่งเดียว เช่น การข้ึนไปท างานบนหลงัคา ซ่ึงอาจไม่ตอ้ง
ติดตั้งนัง่ร้าน ใหข้ออนุญาต เพียงใบอนุญาตท างานท่ีสูง เพียงอยา่งเดียว) รวมถึง
กรณีงานแลว้เสร็จ ตอ้งขอใบอนุญาตติดตั้งและร้ือถอนนัง่ร้าน และใบอนุญาต
ท างานบนท่ีสูงเพื่อด าเนินการร้ือถอนนัง่ร้านใหเ้กิดความปลอดภยั 

   * ในกรณีขออนุญาตติดตั้งนัง่ร้าน ใหผู้ข้ออนุญาตระบุวนัและระยะเวลาท่ีขอ
อนุญาต ในส่วนท่ี 1 ซ่ึงก าหนดไว้ไม่เกนิ 30 วนั ถา้ใชง้านเกิน 30 วนั ใหข้อ
อนุญาต และท าการตรวจสอบใหม่ โดยใหใ้ส่เลขท่ีของใบอนุญาตใหม่ ในช่องขอ
ต่ออายกุารใชง้านนัง่ร้านใบเดิม พร้อมทั้งระบุสถานะวา่ ยงัไม่แลว้เสร็จ 
* การขออนุญาตติดตั้งนัง่ร้านจะตอ้งขอใบอนุญาต 1 ใบต่อการติดตั้งนัง่ร้าน 1 ตวั 
หรือ หากมีการติดตั้งแยกกนั จ าเป็นตอ้งขอใบอนุญาตแยกกนั 
** ไม่อนุญาตใหใ้ชน้ัง่ร้านท่ีมีลอ้เล่ือนบริเวณขาตั้งนัง่ร้าน 

ผูค้วบคุมงาน  6.4.2 ในกรณีท่ีตอ้งติดตั้งนัง่ร้าน ใหผู้ค้วบคุมงานพิจารณารายละเอียดของนัง่ร้านตาม
รายการท่ีผูข้ออนุญาตกรอก และส่งเร่ืองใหผู้อ้นุญาตในระบบ Work Permit 
Online 

ผูอ้นุญาต  6.4.3 พิจารณารายละเอียดของงาน ประเภทนัง่ร้านและความสูงของนัง่ร้านก่อนท่ีจะ
มอบหมายใหพ้นกังานประจ าพื้นท่ีเป็นผูต้รวจสอบนัง่ร้าน ผา่นระบบ Work 
Permit Online ส าหรับนัง่ร้านประเภทเสาเรียงเด่ียวท่ีสูงเกิน 7 เมตร หรือนัง่ร้าน
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ชนิดอ่ืนๆท่ีสูงเกิน 21 เมตร ตอ้งไดรั้บการออกแบบโดยผูป้ระกอบวชิาชีพวศิวกร
โยธาตามท่ีกฎหมายก าหนด  

   ในกรณีร้ือถอนนัง่ร้าน ใหพ้ิจารณารายละเอียด และขอ้พึงปฏิบติัในการร้ือถอนให้
เกิดความปลอดภยัทั้งต่อระบบท่อและอุปกรณ์ รวมถึงผูป้ฏิบติังาน คืนสภาพพื้นท่ี
กลบัสู่สภาพเดิม ภายใตก้ารดูแลของผูค้วบคุมงาน 

 
ผูต้รวจสอบ   6.4.4 ตรวจสอบและรายงานการตรวจสอบโดยท าเคร่ืองหมายในขอ้ปฏิบติัท่ีด าเนินการ

แลว้เสร็จ ตามท่ีผูอ้นุญาตก าหนดมาให ้เม่ือเห็นวา่ครบถว้นและปลอดภยั ใหติ้ด 
Tag  โดยใชเ้ลขท่ีเดียวกนักบัเลขท่ีใบอนุญาตติดตั้งและร้ือถอนนัง่ร้าน หรือแขวน
ใบอนุญาตท างานนัง่ร้าน  

   ตรวจสอบความเรียบร้อย ความปลอดภยัของสถานท่ี ใหล้งรายมือช่ือใน
ใบอนุญาต หากไม่เรียบร้อยใหแ้จง้ผูข้ออนุญาตแกไ้ขจนกวา่เรียบร้อย 

ผูต้รวจสอบ  6.4.5 ท าการจดัเก็บเอกสาร และปิดใบอนุญาตติดตั้งและร้ือถอนนัง่ร้าน ในระบบ Work 
Permit Online ตามหวัขอ้ 6.1.9 

 
6.5 ขั้นตอนการขออนุญาตตัดแยก/LOTO แหล่งพลงังานก่อนท างานและคืนสภาพหลังท างานเสร็จส้ิน 
ส าหรับงานท่ีประเมินความเส่ียงของงานแลว้พบวา่ มีอนัตรายจากขั้นตอนตดัแยกแหล่งพลงังาน/คืนสภาพแหล่ง
พลงังานเขา้มาเก่ียวขอ้ง  เช่น พลงังานไฟฟ้า แรงดนั ไอน ้า ลม ตอ้งท าการตรวจสอบระบบก่อนเพื่อใหม้ัน่ใจวา่
พลงังานไดถู้กตดัแยกออกจากระบบเรียบร้อยแลว้ โดยขั้นตอนการตดัแยกระบบ คืนสภาพระบบ ตอ้งท าโดย
พนกังาน ปตท. หรือ ผูข้ออนุญาตร่วมกบัพนกังาน ปตท. เท่านั้น รายละเอียดขั้นตอนการตดัแยกระบบมีดงัต่อไปน้ี 
 
ผูข้ออนุญาต 6.5.1 กรอกรายละเอียดใบอนุญาตตดัแยก/LOTO แหล่งพลงังานก่อนท างาน และคืน

สภาพหลงัท างานเสร็จส้ิน  และใส่รายการอุปกรณ์ และ tag ของอุปกรณ์ท่ีจะตอ้ง
ท าการตดัระบบลงในตาราง ในระบบ Work Permit Online 

ผูค้วบคุมงาน/ผูอ้นุญาต 6.5.2 ตรวจสอบขอ้มูล และปฏิบติัเช่นเดียวกบัขอ้ 6.1.2 และ6.1.3 
ผูป้ฏิบติังาน 6.5.3 ด าเนินการตามท่ีผูอ้นุญาตมอบหมาย ท าการตดัแยกแหล่งพลงังานทุกแหล่งตาม

รายการอุปกรณ์ท่ีขออนุญาต โดยท าการติดป้าย LOTO Tag บนัทึกขอ้มูลลงใน 
LOTO Tag  พร้อมทั้งบนัทึกขอ้มูลลงในใบอนุญาตท างาน 

ผูต้รวจสอบ 6.5.4 ปฏิบติัเช่นเดียวกบัขอ้ 6.1.5 
ผูข้ออนุญาต 6.5.5 หลงัจากท างานเสร็จเรียบร้อยแจง้ให ้ผูค้วบคุมงานเจา้ของพื้นท่ีหรือผูไ้ดรั้บ

มอบหมาย ท าการคืนสภาพระบบ และถอดป้าย LOTO Tag ทั้งหมดออก พร้อม
กบัลงบนัทึกขอ้มูลลงในใบอนุญาตท างาน 
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  *ในกรณีงานไม่เสร็จส้ินภายใน 1 วนั ตามท่ีไดข้ออนุญาตไว ้ใหท้  าเคร่ืองหมายลง
ใน LOTO Tag สถานะงาน "ยงัไม่แลว้เสร็จ" โดยไม่จ  าเป็นตอ้งปลดล็อคอุปกรณ์
และปลดป้ายออก และท าการขอใบอนุญาตใหม่ทุกวนั โดยในแต่ละวนั ตอ้งท า
การทบทวนระบบท่ีตดัแยกแลว้อีกคร้ังหน่ึง 

ผูต้รวจสอบ 6.5.6 ด าเนินการตามหวัขอ้ 6.1.9 
 
6.6 ข้ันตอนขออนุญาตการท างานกบัไฟฟ้า 
ในการท างานท่ีเก่ียวกบังานติดตั้ง ซ่อมแซม บ ารุงรักษา ทดสอบ และร้ือถอนระบบไฟฟ้าทั้งแรงสูง, งานตรวจสอบ
บริภณัฑไ์ฟฟ้า, งานซ่อมตรวจสอบ ซ่อมบ ารุงหมอ้แปลงไฟฟา รวมถึงงานเปล่ียนแปลงระบบไฟฟ้าท่ีมีการ
เปล่ียนแปลง single line diagram เพื่อใหม้ัน่ใจวา่การท างานกบัไฟฟ้ามีความปลอดภยัต่อผูป้ฏิบติังาน มีขั้นตอน
ดงัต่อไปน้ี 
ผูข้ออนุญาต 6.6.1 ด าเนินการขออนุญาตโดยกรอกรายละเอียดในใบอนุญาตท างานกบัไฟฟ้า  ใน

ส่วนท่ีระบุใหผู้ข้ออนุญาตกรอก และใส่รายการอุปกรณ์ท่ีจะใช ้ในระบบ Work 
Permit Online 

  6.6.2   พิจารณาความจ าเป็นตอ้งตดัแยกระบบไฟฟ้าหากจ าเป็นใหป้ฏิบติัตามขอ้ 6.5 
   ขั้นตอนการขออนุญาตตัดแยก/LOTO แหล่งพลงังานก่อนท างานและ 
   คืนสภาพหลงัท างานเสร็จส้ิน 
ผูค้วบคุมงาน/ผูอ้นุญาต 6.6.3 ปฏิบติัเช่นเดียวกบัขอ้ 6.1.2 และ6.1.3 
ผูป้ฏิบติังาน 6.6.4 ด าเนินการตามท่ีผูอ้นุญาตมอบหมาย และปฏิบติัตามขั้นตอนการท างาน และ

ใบอนุญาตท างาน 
ผูต้รวจสอบ 6.6.5 ปฏิบติัเช่นเดียวกบัขอ้ 6.1.5 
 
หมายเหตุ ถา้การท างานเก่ียวกบัระบบไฟฟ้าหรือบริภณัฑ์ไฟฟ้าตามท่ีกฎหมายก าหนด ตอ้งแนบใบอนุญาต
ประกอบวชิาชีพวศิวกรรมควบคุม หรือหนงัสือรับรองความรู้ความสามารถตามกฎหมายวา่ดว้ยการส่งเสริมการ
พฒันาฝีมือแรงงาน  หรือถา้เป็นพนกังาน ปตท. สามารถแนบค าสั่งแต่งตั้งใหส้ามารถปฏิบติังาน ตรวจสอบไดก้าร
ท างานเก่ียวกบัระบบไฟฟ้าหรือบริภณัฑไ์ฟฟ้า หรือเลือกจากรายช่ือท่ีมีก าหนดในระบบอนุญาตท างาน 
6.7 ข้ันตอนขออนุญาตการท างานยกเกีย่วกบัป้ันจ่ัน 
  การท างานท่ีเก่ียวกบัป้ันจัน่ส าหรับเคล่ือนยา้ยวสัดุท่ีมีน ้าหนกัมากส าหรับเคล่ือนยา้ยวสัดุท่ีมีรูปร่างแขง็แรง  

หากเป็นการเคล่ือนยา้ยวสัดุท่ีอ่อนตวัง่ายหรือเป็นของเหลวตอ้งบรรจุอยูใ่นภาชนะท่ีแขง็แรง โดยป้ันจัน่ 

ใชเ้คล่ือนยา้ยวสัดุข้ึนลงในแนวด่ิง แลว้เคล่ือนท่ีไปมาโดยรอบหรือตามทิศทางท่ีก าหนดไว ้โดยป้ันจัน่ท่ีเขา้ข่าย 

ตอ้งขออนุญาต ไดแ้ก่ 2 ประเภทหลกั 
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1. ป้ันจัน่ชนิดท่ีอยูก่บัท่ี หมายถึง ป้ันจัน่ท่ีอุปกรณ์ต่างๆ และเคร่ืองตน้ก าลงัติดตั้งอยูบ่นขาตั้ง ลอ้เล่ือน ราง

เล่ือน หรือหอสูง การใชง้านจะถูกจ ากดัตามระยะท่ีขาตั้งหรือลอ้เล่ือนจะเคล่ือนท่ีไปได ้หรือแขนของป้ันจัน่ท่ีติด

บนหอสูงจะยาวไปถึงป้ันจัน่อยูก่บัท่ีใชม้ากในโรงงานอุตสาหกรรม ท่าเรือ และการก่อสร้างอาคารสูง 

2. ป้ันจัน่ชนิดเคล่ือนท่ี หมายถึง ป้ันจัน่ท่ีอุปกรณ์ต่างๆ และเคร่ืองตน้ก าลงัติดตั้งอยูบ่นยานพาหนะท่ี

ขบัเคล่ือนในตวัเอง เช่น รถบรรทุก หรือรถตีนตะขาบ สามารถเคล่ือนท่ีไปท างานท่ีบริเวณอ่ืนๆได ้

การท างานยกท่ีเก่ียวกบัป้ันจัน่มีความปลอดภยัต่อผูป้ฏิบติังาน มีขั้นตอนดงัต่อไปน้ี 

ผูข้ออนุญาต 6.7.1 ขอใบตรวจสภาพป้ันจัน่และตรวจสอบการอนุมติัใบตรวจสภาพใหเ้รียบร้อย 
  6.7.2 ผูข้อตอ้งแนบภาพถ่ายบริเวณพื้นท่ีท่ีจะท างานยก 
  6.7.3 ขออนุญาตโดยกรอกรายละเอียดในใบอนุญาตท างานยกเก่ียวกบัป้ันจัน่ 

ระบุรายละเอียดงานยกใหช้ดัเจน ไดแ้ก่ งานยกท่ีปฏิบติั สถานท่ีปฏิบติังาน  
และส่วนท่ีผูข้ออนุญาตตอ้งแนบขอ้มูลท่ีไดท้  าการข้ึนทะเบียนไว ้
ไดแ้ก่ แนบป้ันจัน่, แนบผูป้ฏิบติังานเก่ียวกบัป้ันจัน่, น ้าหนกัในการยก,  
ลกัษณะการยก, บริเวณท่ีติดตั้งป้ันจัน่(ใกลส้ายส่งแรงสูงหรือไม่) 
ในระบบ Work Permit Online 

ผูค้วบคุมงาน/ผูอ้นุญาต 6.7.4 มีหนา้ท่ีตรวจสอบขอ้มูลใหเ้ป็นไปตามใบอนุญาตท างานยกเก่ียวกบัป้ันจัน่ 
- จดัเตรียม ตรวจสอบพื้นท่ีท่ีจะติดตั้งป้ันจัน่และบริเวณท่ีท าการยก 
- ตรวจสอบตารางน ้าหนกัการยก(Load Chart) และ แผนการยก(Lifting Plan)  
- ตอ้งเตรียมอุปกรณ์ยก ใหอ้ยูใ่นสภาพท่ีปลอดภยัตามมาตรฐาน 
- ก าหนดจุดยนื ท่ีไม่อยูใ่นรัศมี ท่ีของสามารถร่วงทบัได ้
- ทดสอบการยก เพื่อตรวจสอบสภาพสมดุล ก่อนการเคล่ือนยา้ย 
- จดัประชุมเตรียมความพร้อมและ Toolbox Talk ก่อนเร่ิมงานยกทุกคร้ัง 
ประกอบดว้ยเน้ือหา : การประเมินความเส่ียง น ้าหนกัหรือพิกดัยกท่ีปลอดภยั 
แผนการยก และขอ้ควรระวงั 

 
 
 

ตรวจสอบการเขา้ใกลส้ายส่งแรงสูง แรงดนัไฟฟ้า และแสดงระยะห่างท่ีปลอดภยั 
ขนาดแรงดนัไฟฟ้า (โวลต)์ ระยะห่างท่ีปลอดภยั 

12,000-69,000 3 

115,000 3.5 
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230,000 4 

 ** หากไม่สามารถหลีกเล่ียงการเขา้ใกลส้ายไฟแรงสูงได ้ใหป้ระสานงานตดัระบบไฟฟ้าบริเวณดงักล่าว 
 

ผูป้ฏิบติังาน 6.7.5 ผูป้ฏิบติังานไดแ้ก่ ผูบ้งัคบัป้ันจัน่ ผูใ้หส้ัญญาณ ผูย้ึดเกาะ ตอ้งด าเนินการตามท่ี 
ผูอ้นุญาตมอบหมาย และปฏิบติัตามขั้นตอนการท างาน และใบอนุญาตท างาน  
รวมถึงตอ้งประชุมเตรียมความพร้อมและ Toolbox Talk ก่อนเร่ิมงานยกทุกคร้ัง 
ตรวจสภาพป้ันจัน่ก่อนใชง้านทุกคร้ังท่ีมีการใชง้าน และเก็บบนัทึกไว ้

ผูต้รวจสอบ 6.7.6 ตรวจสอบงานยกท่ีปฏิบติั สถานท่ีปฏิบติังาน และส่วนท่ีผูข้ออนุญาตตอ้งแนบ
ขอ้มูลท่ีไดท้  าการข้ึนทะเบียนไว ้ไดแ้ก่ แนบป้ันจัน่, แนบผูป้ฏิบติังานเก่ียวกบั
ป้ันจัน่, น ้าหนกัในการยก, ลกัษณะการยก, บริเวณท่ีติดตั้งป้ันจัน่(ใกลส้ายส่งแรง
สูงหรือไม่)  

  ตรวจสอบการเขา้ใกลส้ายส่งแรงสูงแรงดนัไฟฟ้า และระยะห่างท่ีปลอดภยัอีกคร้ัง 
 
6.8 ข้ันตอนขออนุญาตการท างานเกีย่วกบัฉายรังสี (Radio Isotopes Permit) 
 ใบอนุญาตท างานท่ีใชก้บัการท างานเก่ียวกบัรังสีชนิด ก่อไอออนท่ีสามารถก่อให้เกิดการแตกตวัเป็น

ไอออนไดท้ั้งโดยทางตรงหรือโดยทางออ้มในตวักลางท่ีผา่นไป (ยกเวน้รังสีในรูปของคล่ืนแม่เหล็กไฟฟ้า) ซ่ึงรังสีท่ี

แผก่ระจายออกมาท าใหเ้ซลลใ์นร่างกายของส่ิงมีชีวติไดรั้บอนัตราย เช่น การ X-Ray ตรวจสอบสภาพหรือวดัความ

หนาของโลหะ, การฉายรังสีเพื่อตรวจสอบท่อใตดิ้น, การวดัความเขม้ขน้ของวตัถุต่าง ๆ ดว้ยรังสี, การวเิคราะห์ทาง

วชิาการดว้ยรังสี ฯลฯ 

ผูข้ออนุญาต 6.8.1 ด าเนินการขออนุญาตโดยกรอกรายละเอียดในใบอนุญาตท างานเก่ียวฉายรังสี ใน
ส่วนท่ีระบุใหผู้ข้ออนุญาตกรอก และใส่รายการอุปกรณ์ท่ีจะใช ้ในระบบ Work 
Permit Online 

  6.8.2   ด าเนินการแนบเอกสาร ในระบบ Work Permit Online ดงัต่อไปน้ี 
 ใบอนุญาตมีไวค้รอบครองหรือใชง้านวสัดุกมัมนัตรังสี  
 Cert. สอบเทียบอุปกรณ์ตรวจสอบวดัความเขม้รังสี (ไม่หมดอาย)ุ  
 Cert. สอบเทียบอุปกรณ์ตรวจสอบวดัความเขม้รังสีท่ีพกติดตวัผูป้ฏิบติังาน (ไม่หมดอาย)ุ 
 Cert. อุปกรณ์เคร่ืองฉายรังสีไดรั้บอนุญาตใหใ้ชง้านถูกตอ้งตามกฎหมาย (ไม่หมดอายุ) 
 Cert. ผา่นการอบรมการปฏิบติังานทางเทคนิคเก่ียวกบัรังสี เช่น ผา่นอบรม NDT ครบตาม

จ านวนผูป้ฏิบติังาน 
 Cert. หลกัสูตรป้องกนัอนัตรายจากรังสีระดบั 1 ข้ึนไป ครบตามจ านวนผูป้ฏิบติังาน 
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 Cert. เจา้หนา้ท่ีความปหลอดภยัรังสี หรือ จป.รังสี (RSO) อยา่งนอ้ย 1 คน 
 รายการค านวณระยะปลอดภยัทางรังสี 
 แผนฉุกเฉินฯ กรณีวตัถุกมัมนัตรังสีร่ัวไหล 
 รูปภาพอุปกรณ์กั้นเขตพื้นท่ีฉายรังสี/ป้ายเตือน/ไฟกระพริบ 

              ทั้งน้ีเอกสารท่ีจ าเป็นในระบบ Work Permit Online จะมี Field บงัคบัใหแ้นบ 
** กรณีมีการเปล่ียนแปลงใดๆขณะท่ีงานอยูร่ะหวา่งด าเนินการ(In progress) ซ่ึงขอ้มูลไม่เป็นไปตามใบอนุญาต 
ผูข้ออนุญาตจะตอ้งทบทวนใบอนุญาต แจง้ต่อผูค้วบคุมงานเพื่อรับทราบเง่ือนไขและลงนามในใบอนุญาต  
ผูค้วบคุมงาน/ผูอ้นุญาต 6.8.3 ปฏิบติัเช่นเดียวกบัขอ้ 6.8.1 
ผูป้ฏิบติังาน 6.8.4 ด าเนินการตามท่ีผูอ้นุญาตมอบหมาย และปฏิบติัตามขั้นตอนการท างาน และตาม

ระบบใบอนุญาตท างาน 
ผูต้รวจสอบ   6.6.5 ปฏิบติัเช่นเดียวกบัขอ้ 6.8.1 
 
Flow ข้ันตอนการขอใบอนุญาตท างานบกบก 

  
 

ก าหนดลกัษณะงานท่ีมีความเส่ียง ท่ีต้องให้ จป.พื้นท่ี/ผูท่ี้ไดรั้บมอบหมาย ร่วมพิจารณาก่อนอนุญาตท างาน มีดงัน้ี 

1. ใบอนุญาตท างานขดุเจาะท่ีมีระดบัความลึกมากกวา่ 2 เมตร 

2. ใบอนุญาตท างานในท่ีอบัอากาศ 

3. ใบอนุญาตท างานฉายรังสี 

4. ใบอนุญาตท างานท่ีสูง 

จป.พืน้ท่ี 

Dow
nlo

ad
 by

 PTT\cg
60

00
10

 Rev
isi

on
 (5

)

09
/01

/20
24

 09
:24



 

P-ผทต.-0405 ประกาศใชค้ร้ังท่ี 5 เอกสารน้ีเป็นเอกสารควบคุมเม่ือเปิดอ่านบนระบบควบคุมเอกสารเท่านั้น 

 39 / 49 
 

5. ใบอนุญาตใชง้านนัง่ร้าน 

 

ส าหรับใบอนุญาตท างานท่ีเหลือ สามารถพิจารณาเลือก จป. (option) เขา้ไปร่วมพิจารณาเพิ่มเติมได ้

1. ใบอนุญาตตดั/ล็อคแหล่งพลงังาน 

2. ใบอนุญาตท างานเก่ียวกบัไฟฟ้า 

3. ใบอนุญาตท างานเก่ียวกบั Software 

4. งานเก่ียวกบัการใชร้อก, Overhead crane, เฮ้ียบ 

5. ใบอนุญาตท างานความร้อนเฉพาะงานท่ีมีโอกาสก่อเกิดประกายไฟใน Hazardous area 
 

Flow ข้ันตอนการขอใบอนุญาตท างานในทะเล 
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ส่วนที ่7 ตัววดัความส าเร็จ (Performance Indicator : PI) 

2 

ล าดับ ตัววดัความส าเร็จ (PI) สถานะ (Related) ค่าเป้าหมาย (Target) 

1 ขออนุญาตท างานถูกตอ้งครบถว้น บงัคบัเก่ียวขอ้ง 100% 
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ส่วนที ่8 ภาคผนวก 

8.1 ขอ้ก าหนด 
8.1.1 Guideline การขอใบอนุญาตท างาน  
* Guideline การขอใบอนุญาตท างาน ส าหรับงานบ ารุงรักษาท่อส่งก๊าซ (ปท.X-1) ทีด่ าเนินการโดย

พนักงาน ปตท. หรือ BSA ประจ าหน่วยงาน   
 

รายการ ประเภท work ทีต้่องขอ 
1. Patrolling (vehicle) NO 

2.Crossing patrolling NO 

3.Ground patrolling and leakage survey NO ถา้ตรวจตามแนวท่อ 
yes  ถา้ตรวจใน BV (H) 

4.. Aerial patrolling and leakage survey NO 

5. Soil erosion survey NO ถา้ตรวจตามแนวท่อ 
yes  ถา้ตรวจใน BV (H) 

6.p/l settlement survey NO ถา้ตรวจตามแนวท่อ 
yes  ถา้ตรวจใน BV (H) 

7.P/S potential survey (on-off) @ test post NO 

8.Casing inspection NO 

9.Bond box inspection NO 

10.Anodebed inspection NO ถา้ตรวจตามแนวท่อ 
yes  ถา้ตรวจใน BV (H) 

11.Rectifier inspection NO ถา้ตรวจตามแนวท่อ 
yes  ถา้ตรวจใน BV (EL) 

12.AC mitigation inspection NO ถา้ตรวจตามแนวท่อ 
yes  ถา้ตรวจใน BV  

13.CIPS/DCVG NO ถา้ตรวจตามแนวท่อ 
yes  ถา้ตรวจใน BV (EL) 

14. Insulating joint or flange inspection Yes  (H) 
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15. CP online calibration no 

16. General surface/coating condition  Yes (H) 

17. Soil to air Yes (H) 

18.Corrosion under pipe support 
inspection 

Yes (H) 

19.Corrosion under insulation Yes (H) 

20.Wall thickness inspection  Yes (H) 

21.ถอด corrosion   coupon  Yes (H) 

22.Hottapped coupon measurement 
• Hot tap 
• coupon measurement 

H/CF (ข้ึนกบัรูปแบบบ่อ) 
ถา้เป็นงานวดั coupon อยา่งเดียว โดยท าในพื้นท่ีทัว่ไป ไม่

ตอ้งขอ  
23. Run PIG  LOTO ทุกคร้ังท่ีมีการเปิดฝา PIG trap 

 LOTO เม่ือมีการ disable ระบบ LBC (Low Pressure 
shutoff valve) 

 Crane  
หมายเหตุ 
 กรณี เม่ือ operate valve  เพื่อรับส่ง PIG โดยไม่ตอ้งมี

การเปิดฝา (ไม่ตอ้งออก LOTO) 
 ทุกคร้ังท่ีมีการเปิดฝา Pig Grap หน่วยงานเจา้ของพื้นท่ี

ตอ้งเป็นผูด้  าเนินการตดัแยกระบบก่อนเปิดฝา pig trap 
ดว้ย Valve , BlindFlange , etc   และท าการ Empty 
ระบบดว้ยการ Vent , Drain จากนั้นใหท้  าการแขวน 
TAG ท่ีอุปกรณ์ตดัแยก และด าเนินการกรอกขอ้มูลลง
ใน TAG ใหค้รบถว้น , เม่ือปฏิบติังานแลว้เสร็จ ให้
หน่วยงานเจา้ของพื้นท่ีเป็นผูป้ลด TAG และท าการ 
ON อุปกรณ์ตดัแยกระบบ คืนสภาพระบบ 
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หมายเหตุ :  

 ในการขอ Work permit ควรพจิารณาความจ าเป็นในการใช้งาน LOTO โดยมุ่งเน้นให้เกดิความปลอดภัย 
ในการท างาน รวมถึงการระบุ JSA เพื่อช้ีบ่งอนัตรายและประเมินความเส่ียงของงาน 

 หากงานใดใน guideline แนะน าว่าไม่จ าเป็นต้องขอ work permit แต่เขตหรือเจ้าของพืน้ที ่พจิารณา
เห็นสมควรต้องการขอ work permit สามารถขอ work ตามระบบได้ 

 กรณีเป็นงานก่อสร้างในเขตระบบ โดยหน่วยงานราชการ รัฐวสิาหกิจ และงานเร่งด่วน เขตสามารถใช้
ใบอนุญาตท างานแบบ hard copy ได ้โดยไม่ตอ้งคียผ์า่น WPO  

 กรณีเป็นงานก่อสร้างในเขตระบบ โดยหน่วยงานราชการ รัฐวสิาหกิจ และงานเร่งด่วน เขตสามารถ อบรม
ความปลอดภยั หรือ safety awareness ทีหนา้งานไดเ้ลย โดยไม่ตอ้งคียผ์ูผ้า่นการอบรมเขา้ระบบ (เน่ืองจาก
ผูป้ฏิบติังานไม่ใช่ ผรม. ของ ปตท.) 

 
 

* Guideline การขอใบอนุญาตท างาน งานบ ารุงรักษา สถานีควบคุมก๊าซ หรือ สถานีเพิ่มความดันก๊าซ     
(ปท.X-2)  ทีด่ าเนินการโดยพนักงาน ปตท. หรือ BSA ประจ าหน่วยงาน   

ระดับการบ ารุงรักษาอุปกรณ์ มติทีป่ระชุม EQ 
ML1 • Visual Inspection 

 
• งานอ่ืนๆ ท่ีไม่ใช่ Visual 

Inspection 

ไมจ่  าเป็นตอ้งขอ work permit แต่ถา้มีอุปกรณ์ หรือ แทบเลต เขา้ไป
จดค่า  ตอ้งขอ work Hot work 
ขอ work permit (Hot work) 

ML2 • Cleaning, Tightening, 
Lubricant 

• Test critical equipment 
• Set Point Adjustment 

ขอ work permit  (Hot work) 
 
ขอ work permit (Hot work)  
ขอ work permit  (Hot work) 
หมายเหตุ หากเป็นงานอ่ืนๆ ท่ีมี scope มากกวา่ hot work. ใหเ้ขต
พิจารณาลกัษณะงาน และความเส่ียง และขอ work ตามลกัษณะงาน
นั้น ๆ  

 Calibrate  
 กรณีถอด turbine ไป 

calibrate  แลว้มีการติดตั้ง 
Blind Flange ไว ้ปิดงานใน

 
Hot work (งานถอด) / Hot work (งานติดตั้งคืน) 
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วนัเดียวกนั  เม่ือไดรั้บ 
turbine กลบัมา จึงน ามา
ติดตั้งคืนภายหลงั -- ไม่ใช่
งานต่อเน่ือง) 

 กรณีถอด turbine และ
ติดตั้งกลบัในช่วงเวลาท่ี
ออก work  โดยมีเง่ือนไข
Isolate เกิน 8 ชม. และเป็น
งานต่อเน่ือง (เปิด work  
ต่อเน่ือง) และ/หรือ ท างาน
มากกวา่ 2 ทีมในพ้ืนท่ีเดียวกนั 

 
 
 
 
LOTO และ permit ท่ีเก่ียวขอ้ง (พิจารณาตามลกัษณะงาน) 
 

ML3 Overhaul ขอ work permit ตามลกัษณะงาน 

 
* Guideline flow ลกัษณะงานในการขอ LOTO 

 
หมายเหตุ : ผูอ้นุมติั Work permit ควรพิจารณาความจ าเป็นในการใชง้าน LOTO เพ่ิมเติมจาก Guideline , ดว้ยการใช ้JSA เพื่อช้ีบ่ง
อนัตรายและประเมินความเส่ียงของงาน 

Equipment 
Maintenance Task

Exposed Pressure/Electrical?
Interlock Bypass?

Working team more than 2 team at 
the same time

Hazard control by 
JSA  or Procedure

Isolate more than 2 point or
Sequential isolation

No

Yes

Yes

No

Hazard control by 
JSA  or Procedure

No

Isolate long time more than 8 hours.
Hazard control by 
JSA  or Procedure

Logout/Tagout 
permit

No

Yes

Yes

**

Hazard control by 
JSA  or Procedure
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* ส าหรับงาน compressor  สามารถใช้ Guideline การขอใบอนุญาตท างาน ประเภทงานตัดแยก/LOTO 
แหล่งพลงังาน สถานีเพิม่ความดันก๊าซ อ้างองิตาม P-ผทต.-1408 : Compressor Station Log Out Tag Out 
(LOTO) Work Permit 
 

* Guideline งานทีเ่ข้าข่ายไม่ต้องขอ work permit   
 ส าหรับการท างานท่ีเป็นงาน Operating แบบ Routine (งาน Operate หรือตรวจพื้นท่ี หรืองานตรวจสอบ
อุปกรณ์ขั้นพื้นฐาน ซ่ึงท างานโดยพนกังานเขต/เจา้ของพื้นท่ี) หน่วยงานงานท่ีรับผดิชอบพื้นท่ีนั้น ไม่ตอ้งขอ Work 

 การเปิด/ปิดวาลว์ ในภาวะจดัส่งก๊าซปกติ 
 การ Operate ในหนา้จอ HMI ของ DCS/PLC/SCADA 
 การจด Log Sheet 
 งาน House Keeping งานดูแลรักษาความสะอาดทัว่ไปและงานลา้งพื้น (ไม่เก่ียวกบัการท า

ความสะอาดอุปกรณ์การส่งก๊าซฯ) 
 งาน Gas in/Start up ทั้งใน Gas Station ใหม่ และจาก Gas Station ท่ีหยดุไป 
 งานตรวจสอบระบบ CP ในลกัษณะ Visual Check 
 งานตรวจความปลอดภยัโดยเจา้ของพื้นท่ี 
 งาน Patrolling 
 งานตรวจถงัดบัเพลิง 
 งานเก็บตวัอยา่งก๊าซ/เปล่ียน Bomb โดยเจา้ของพื้นท่ี 
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8.1.2 งานประเภทต่อไปน้ีท่ีหน่วยงานท่ีรับผดิชอบพื้นท่ี ตอ้งขออนุญาตเช่นเดียวกบัหน่วยงานภายนอก 
ไดแ้ก่ 
 การท างานท่ีก่อให้เกิดประกายไฟ ความร้อน ทั้ง Hazardous และ Non Hazardous Area 
 การท างานในท่ีอบัอากาศ, งานขดุเจาะ, งานตดัแยก/LOTO แหล่งพลงังานท่ีมีความเส่ียงสูง , 

งานฉายรังสี และงานเก่ียวกบัระบบไฟฟ้า 
 การท างานบนท่ีสูง หรือการติดตั้งนัง่ร้าน ส าหรับงานบนท่ีสูงเกิน 2 เมตรข้ึนไป 
 การน ารถยนต ์หรือ อุปกรณ์ท่ีไม่มีการป้องกนัการเกิดประกายไฟ หรือการระเบิด เขา้พื้นท่ี

อนัตราย 
 งานซ่อมบ ารุง/เปล่ียนอะไหล่ใน Hazardous Area 
 งานซ่อมท่อส่งก๊าซ/งานซ่อม Coating/งาน Pigging 
 งานตรวจความปลอดภยัโดยบุคคลอ่ืนท่ีไม่ใช่เจา้ของพื้นท่ี 
 งานทดสอบ Fire Alarm System 
 งานเก็บตวัอยา่งก๊าซ/เปล่ียน Sampling Gas Cylinderโดยบุคคลอ่ืน 
 งานเปล่ียนถ่ายน ้ามนั/งานเติมสารเติมกล่ินก๊าซฯ (Odorant) 

หมายเหตุ งานท่ีผูรั้บเหมาเป็นผูด้  าเนินการ ตอ้งขอ work permit ทุกกรณี 
 

8.1.3 ใบอนุญาตท างานทุกชนิดจะก าหนดอายกุารอนุญาตเฉพาะวนั และเวลาท่ีระบุไวเ้ท่านั้น และ กรณี
เกิดเหตุฉุกเฉิน หรืออุบติัเหตุระหวา่งท างานใบอนุญาตทุกชนิดนั้น ๆ จะหมดอายทุนัที 

8.1.4 ถา้ไม่เร่ิมงานหรือท างานใหแ้ลว้ไม่แลว้เสร็จในระยะเวลาท่ีก าหนด ตอ้งคืนใบอนุญาตแลว้ขอ
ใบอนุญาตใหม่ก่อนเร่ิมท างาน 

8.1.5 ทุกคร้ังท่ีมีการสั่งใหห้ยดุงานเน่ืองจากงานนั้นไม่ปลอดภยั ผูอ้นุญาต หรือผูค้วบคุมงาน ตอ้งแกไ้ข
ความไม่ปลอดภยันั้นแลว้เสร็จก่อน  จึงออกใบอนุญาตเขา้ท างานใหม่  

8.1.6 ใบอนุญาตท างานท่ีสมบูรณ์ตอ้งระบุวนั ระยะเวลา อุปกรณ์หรือสถานท่ีท่ีอนุญาตใหท้ างาน และ
รายละเอียดของงานท่ีท า พร้อมทั้งมีลายมือช่ือของผูค้วบคุม ผูต้รวจสอบ, ผูข้ออนุญาต และผู ้
อนุญาตอยา่งครบถว้น 

8.1.7     เง่ือนไขของการขออนุญาต และ ระยะเวลาของใบอนุญาตท างาน 
 ผูข้ออนุญาตควร ขออนุญาตก่อนวนัและเวลาท่ีจะขออนุญาตท างานไม่นอ้ยกวา่ 24 ชัว่โมง ใน

กรณีท่ีไม่สามารถขอล่วงหนา้ได ้ใหป้ระสานกบัเจา้ของพื้นท่ี เพื่อหารือการขอใบอนุญาตก่อน
เร่ิมงาน ทั้งนี้ทุกงานต้องมีใบอนุญาตท างานทีผ่่านการอนุมัติเรียบร้อยแล้ว 

 ระยะเวลาท่ีใบอนุญาตท างานสามารถมีผลบงัคบัจะอยูใ่นช่วงวนั/เวลา ท่ีขออนุญาตไว ้ซ่ึงผูข้อ
อนุญาตท างานจะตอ้งปฏิบติัตามอยา่งเคร่งครัด 
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 กรณีมีเหตุใดๆ ท่ีผูอ้นุญาต ไม่สามารถคลิกอนุมติั หรืออนุมติัล่าชา้ แต่มีเหตุจ าเป็นท่ีตอ้งท างาน 
ตามแผน หรือมีเหตุเร่งด่วน เหตุจ าเป็น  ท่ีตอ้งเขา้ปฏิบติังาน ใหผู้อ้นุญาตระบุเหตุผลใน
ใบอนุญาตท างานเพิ่มเติม ถึงเหตุผลท่ีไม่สามารถคลิกอนุมติัไดต้ามเวลา หรือระบุวา่ให้เร่ิมงาน
ตั้งแต่เวลาใดเป็นตน้ไป 

 ใบอนุญาตท างานท่ีมีความร้อน และท างานในท่ีอบัอากาศ ซ่ึงตอ้งตรวจวดัก๊าซ (สารติดไฟ 
ออกซิเจน สารพิษ) จะหมดอายกุารอนุญาตเม่ือ 
1.  ไม่เร่ิมท างานภายใน 2 ชัว่โมง หลงัจากเวลาท่ีไดรั้บอนุญาต 
2.   ส้ินสุดระยะเวลาท่ีก าหนด ยกเวน้ในกรณีท่ีผูมี้อ  านาจออกใบอนุญาตไดร้ะบุไวเ้ป็นพิเศษ

ใหข้ยายเวลาไวใ้นใบอนุญาต 
3.   พนักงาน ปตท. ทุกคนมีอ านาจในการส่ังหยุดงานในกรณีท่ีพบเห็นสภาพการท างานนั้นๆ 

ไม่ปลอดภยั ถา้มีการท างานต่อไปอาจเป็นอนัตรายร้ายแรงไดแ้ละใบอนุญาตท างานนั้นๆ 
ถือวา่หมดอายตุอ้งคืนใบอนุญาตทนัที 

 
 กรณีท างานบนบก ระยะเวลาท่ีขออนุญาตและการต่ออายใุบอนุญาต เป็นดงัน้ี 

ประเภทใบอนุญาต การขอ
ล่วงหนา้ 

ระยะเวลา
อนุญาต 

ระยะเวลา 
การต่ออาย ุ

รวม 

ระยะเวลา 
1.ใบอนุญาตไม่มีความร้อน (Cold work) และใบอนุญาตท างาน software 7 วนั 12 ชม.

ท างาน 
6 ชม.
ท างาน 

18 ชม.
ท างาน 

2. ใบอนุญาตท างานมีความร้อน (Hot work) 

3 วนั 
8 ชม.
ท างาน 

4 ชม.
ท างาน 

12 ชม.
ท างาน 

3.ใบอนุญาตท างานในท่ีอบัอากาศ (Confined Space Entry Permit) 
4.ใบอนุญาตท างานฉายรังสี (Radio Isotopes Work Permit) 
5.ใบอนุญาตท างานขดุเจาะ (Excavation Work Permit) 
6.ใบอนุญาตติดตั้ง และท างานบนนัง่ร้าน (Scaffolding Permit) 
7.ใบอนุญาตท างานท่ีสูง (Work at Height Permit) 
8.ใบอนุญาตตดัแยก/ลอ็คแหล่งพลงังาน (Lock out/Tag out) 
9.ใบอนุญาตท างานกบัระบบไฟฟ้า (Electrical Work Permit) 
10.ใบอนุญาตท างานเก่ียวกบัป้ันจัน่ (Mobile Crane Lifting Work Permit) 

 

 กรณเีป็นงานบนแท่นฯ ระยะเวลาของใบอนุญาตทุกประเภท จะเป็น 12 ชม.ท างาน ตามกะการ
ท างานของพนักงานบนแท่นฯ  

 การขอใบอนุญาต และการต่ออายใุบอนุญาต ตอ้งไม่คร่อมกะท างาน ถา้ในเขตปฏิบติังานนั้นๆ มี
พนกังานกะปฏิบติังานอยู ่เช่น บนแท่นพกัท่อในทะเล หรือในหอ้งควบคุมการจดัส่งก๊าซ เป็นตน้  
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 พาหนะ หรืออุปกรณ์ไฟฟ้า หรืออุปกรณ์ท่ีใชแ้บตเตอร่ีทุกชนิด ท่ีมี และไม่มีการป้องกนัการเกิด
ประกายไฟ หรือการระเบิดท่ีตอ้งการน าเขา้- ออก พื้นท่ีท างาน หรือพื้นท่ีอนัตราย ตอ้งผา่นการ
ตรวจสอบโดยพนกังาน ปตท. ท่ีไดรั้บมอบหมายในเขตพื้นๆ นั้นเสมอ 

 ถา้รถยนตห์รืออุปกรณ์ดงักล่าวเป็นของ ปตท. ก าหนดให้อนุญาตไดไ้ม่เกิน 180 วนั 

 ถา้รถยนตห์รืออุปกรณ์ดงักล่าวเป็นของบุคคลภายนอก หรือผูรั้บเหมา. ก าหนดให้อนุญาตไดไ้ม่
เกิน 30 วนั 

 ส าหรับ เครน รถยก และเคร่ืองกลหนกั ทุกชนิดทั้งท่ีเป็นของ ปตท. และบุคคลภายนอก หรือ
ผูรั้บเหมา ก าหนดให้อนุญาตไดไ้ม่เกิน 30 วนั 

 การติดใบอนุญาตท างาน จะตอ้งติดใบอนุญาตท างานไวใ้นบริเวณท่ีไดรั้บอนุญาตใหท้ างาน
สามารถมองเห็นไดช้ดัเจน และติดประกาศจนกวา่งานจะปิดงาน 

 ใบตรวจสภาพรถยนต ์หรืออุปกรณ์ไฟฟ้า แสดงไวคู้่กบั รถยนต ์หรืออุปกรณ์ไฟฟ้านั้นๆ ยกเวน้ 
รถยนต ์หรืออุปกรณ์ไฟฟ้า ของผูป้ฏิบติังานภายในหน่วยงานเจา้ของพื้นท่ี ไม่ตอ้งน ามาแสดง แต่
ตอ้งเก็บบนัทึกใบตรวจสภาพฯไวท่ี้หน่วยงาน หรือในระบบ Work Permit Online 

 สต๊ิกเกอร์ผา่นการตรวจสภาพรถยนต ์ใหติ้ดท่ีหนา้กระจกรถยนต์ 
 สต๊ิกเกอร์ผา่นการตรวจสภาพอุปกรณ์ไฟฟ้า ใหติ้ดท่ีตวัอุปกรณ์ไฟฟ้า  
 การขยายระยะเวลาของใบอนุญาตท างาน  ใหผู้ต้รวจสอบหรือผูค้วบคุมงาน ลงนามรับรองการต่อ

อาย ุ ในใบอนุญาตท่ีประจ าอยู ่ณ จุดปฏิบติังาน โดยจะตอ้งท าการตรวจสอบสถานท่ีปฏิบติังานนั้น
วา่มีความปลอดภยัสามารถปฏิบติังานต่อเน่ืองได ้และส าหรับการต่ออายขุองใบอนุญาตท างาน
ร้อน (Hot Work Permit) จะตอ้งท าการตรวจวดัก๊าซใหม่ทุกคร้ังก่อนท่ีจะอนุญาตขยายระยะเวลา
ออกไป 

 ผูข้ออนุญาตมีหนา้ท่ีรับผดิชอบในการขอขยายเวลา โดยสามารถน าใบอนุญาตมาขอต่อกบัผู ้
ควบคุมงาน หรือผูต้รวจสอบไดโ้ดยตรง แต่ตอ้งขอต่ออายุก่อนใบอนุญาตหมดอายกุารท างาน 

 การขอขยายเวลาน ารถยนต ์หรืออุปกรณ์ไฟฟ้า เกินก าหนดไม่สามารถขยายเวลาได ้ผูข้ออนุญาต
ตอ้งติดต่อขอน ารถยนต ์หรืออุปกรณ์มาตรวจสภาพใหม่ทุกคร้ัง 

 
8.2 กรณีทีม่ีงานทีจ่ าเป็นเร่งด่วน นอกเวลาท างาน ให้ปฏิบัติดังนี้ 
 8.2.1   พนกังาน แรงงานจา้งเหมา หรือ ผูรั้บเหมา ของหน่วยงานต่างๆ ท่ีจ  าเป็นตอ้งเขา้ท างานนอกเวลาท าการ 

จะตอ้งท าการติดต่อ Gas Control หรือผูมี้อ  านาจอนุญาต หรือพนกังานเขตปฏิบติัการท่ีอยูเ่วร Stand By 
เพื่อแจง้ขออนุญาตเขา้ท างานนอกเวลาทางโทรศพัท ์  

 8.2.2   กรณีผูอ้นุญาตไม่สามารถเดินทางมาลงนามอนุญาตดว้ยตนเอง ใหพ้ิจารณาความเส่ียงของการ
ปฏิบติังานนั้นๆร่วมกบั ผูข้ออนุญาต พนกังานเขตปฏิบติัการท่ีอยูเ่วร Stand By และ Gas Control ทาง
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วทิยส่ืุอสาร หรือโทรศพัท ์หรือช่องการส่ือสารอ่ืนๆ ก าหนดขอ้พึงปฏิบติัในการปฏิบติังาน หรือ
มาตรการป้องกนัใดๆ ทั้งก่อนเร่ิมงาน ในระหวา่งท างาน และหลงัจากงานเสร็จ หรือไม่ ถา้พบวา่มีขอ้
พึงปฏิบติั หรือมาตรการป้องกนัอ่ืนๆ ท่ีจ  าเป็น เพื่อป้องกนัเหตุการณ์ผดิปกติท่ีอาจเกิดข้ึน ใหผู้อ้นุญาต
และผูข้ออนุญาตก าหนดรายละเอียดของขอ้พึงปฏิบติัในการปฏิบติังานในใบอนุญาตร่วมกนั และใหผู้ ้
มีอ  านาจแจง้ใหพ้นกังานเขตปฏิบติัการท่ีอยูเ่วร Stand By ทราบ เพื่อมอบหมายใหเ้ป็นผูค้วบคุมงาน
ใหก้บัผูข้ออนุญาต) 

 8.2.3   พนกังานเขตปฏิบติัการท่ีอยูเ่วร Stand By เม่ือรับการมอบหมายท าการควบคุมงาน ใหน้ าใบอนุญาตท่ี
เป็น Hard Copy มาบนัทึกรายละเอียดของงาน ขอ้พึงปฏิบติัในการปฏิบติังาน หรือมาตรการป้องกนั
อ่ืนๆ ท่ีจ  าเป็น แลว้จึงลงนามในช่องผูค้วบคุมงานและควบคุมการปฏิบติังานใหก้บัผูข้ออนุญาต เม่ือ
งานแลว้เสร็จใหน้ าใบอนุญาตมาใหผู้อ้นุญาตลงนามในวนัท างานปกติต่อไป แลว้น าใบอนุญาต
ดงักล่าว Scan หรือกรอกลงในระบบ Work Permit Online และใหจ้ดัเก็บตวั Hard Copy ไวอ้ยา่งนอ้ย 1 
ปี หรือตามระยะเวลาท่ีพื้นท่ีเห็นสมควร 

 8.2.4    ผูท้  าหนา้ท่ี ผูค้วบคุม, ผูอ้นุญาต, ผูต้รวจสอบ ในระบบการอนุญาตท างาน Work Permit System มี
หนา้ท่ีควบคุมดูแล หากพบเห็นการกระท าท่ีไม่ปลอดภยั หรือสภาพการกระท าท่ีไม่ปลอดภยั หรือการ
กระท าท่ีไม่สอดคลอ้งกบัระบบบริหารความปลอดภยัอาชีวอนามยั และส่ิงแวดลอ้ม หรือการกระท าท่ี
ไม่สอดคลอ้งกบักฎหมายดา้นความปลอดภยั ดา้นอาชีวอนามยั และดา้นส่ิงแวดลอ้มในการท างาน 
หรือการกระท าท่ีไม่สอดคลอ้งกบัหลกัวศิวกรรมความปลอดภยั สามารถสั่งหยดุงานโดยวาจาได ้แลว้
ไปประเมินความเส่ียง และหามาตรการแกไ้ขก่อนอนุญาตใหเ้ร่ิมงาน 

 
8.3  หากระบบ Work Permit online มีปัญหา  ใหก้ลบัมาใช ้Work Permit แบบ Manual หรือ บนัทึกใน offline  

mode  กรณีใชเ้ป็นแบบ Hard copy ใหจ้ดัเก็บตวั Hard Copy ไวอ้ยา่งนอ้ย 1 ปี หรือระยะนอ้ยกวา่นั้นได ้ตาม
ระยะเวลาท่ีหน่วยงานพิจารณาเห็นสมควร 
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